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Acciones dentro del Sistema

Primeros pasos dentro del Sistema como Usuario
1. Ingreso al sistema
e Para acceder al sistema WEBJOVENES debe ingresar en la siguiente direccion web:

http://secyt.presi.unlp.edu.ar/cyt_htm/WEBJOVENES

2. Pantalla de Inicio

SOLICITUDDESUBSIDIO
JOVENESINVESTIGADORES

Passwaord

3. Datos de ingreso al sistema

3.1. Si usted se ha registrado en el periodo anterior en el sistema “Solicitud de Subsidios
Jévenes Investigadores” o “Solicitud de Subsidios Viajes y Estadias”

C.U.LL
® | || || | 1. Ingresar el nimero de CUIL.
Password o A ,
® | | 2. Ingresar la contraseia que utilizd en el periodo
anterior.
® 9~ Cl H 4 “ 4
i i) 3. Presionar el Botén “Ingresar” para acceder al

sistema.



ATENCION: Si no recuerda la Contrasefia, debajo del botdn “Ingresar” presione “Recuperar Password”
y complete el formulario. (Ver item 10 - pdgina 12)

3.2. Si usted no se ha registrado en el periodo anterior en el sistema “Solicitud de
Subsidios Jovenes Investigadores” o “Solicitud de Subsidios Viajes y Estadias”

e Debe REGISTRARSE, pulsando sobre la palabra “Registrarse” en la pantalla de inicio.

N

SOLICITUDDESUBSIDIO
JOVENESINVESTIGADORES

Password

e Elsistema lo llevard al “formulario de registro”.

@ Apellide y Hombre{') | |

() cuaLe) | i !
() Emaily | |
@ Unidad Académica () |--Seleccioneuna-- d

@ Contrasenia(*) | |

@ Reingrese Contraseiia(') | |

@ Cancels

{*} Campos requeridos




1. Ingresar Apellido y Nombre.

2. Ingresar el numero de CUIL.

3. Ingresar la direccién de correo electrénico.
4. Seleccionar su Unidad Académica.

5. Ingresar Contrasefia.

6. Reingresar Contrasefia.

Los campos con (*) son obligatorios.

3.2.1 Para confirmar el formulario Presionar el Botdn “Enviar” (7).

3.2.2 Pararechazar la inscripcidon Presionar el Botén “Cancelar” (8).

e Después de enviar el formulario aparecera un cuadro con la visualizacion de los datos
que usted ingresd, si estos datos son correctos, presione nuevamente “Enviar” de lo
contrario, presione “Volver” para corregir los errores.

SECYT - DATOS DE REGISTRO

Apellido v Usuario,

Hombre :

C.ULL. : H-0-0

E-Mail : miail_del_usuariod@hotmail.com
Unicladl

. Ho declarado
Academica:

Categoria: ]

Si sus datos son correctos presione enviar. Hotar que
los datos en rojo son distintos a los del registro



ATENCION: Notar que los datos que aparecen en “rojo” son distintos a los que se encuentran
en nuestra base de datos, se puede continuar con el registro de usuario aun existiendo
diferencias.

e Unavezrealizado el registro como usuario, puede acceder al sistema ingresando su
numero de CUIL y contrasefia en la pantalla de inicio. (ver item 3.1 pdgina 2)

4. Pantalla Principal

SOLICITUDDESUBSIDIO
V JOVENESINVESTIGADORES

>Acceso > Administracién > Buscar > Contacto

©crear solic Resultados 1-0 de un Total de 0

cha =T Facultad Acciones

5. Crear Solicitud

5.1 Presione “Crear Solicitud” para iniciar el alta de la solicitud.

ATENCION: Antes de completar el formulario, lea atentamente el siguiente punto 5.2

5.2. ASPECTOS IMPORTANTES PARA LA CARGA DE DATOS

1. El sistema cuenta con “campos de busqueda interactiva” esto quiere
decir, que a medida que usted va ingresando un texto, el sistema le
proveera de forma automatica una lista de resultados acordes a lo que
usted ingresd. Por ejemplo:

¢ Si en el campo de texto escribimos la palabra “analista en” el sistema
desplegara una lista con los distintos resultados que se ajustan a lo que
estamos escribiendo (ingrese mds de 3 caracteres).



Titulo de grado (*) |analista en Egreso:

SRR ANALISTA EN INFORMATICA soctoradar
B ANALISTA EN INFORMATICA ORIENTACION
s PROCESAMIENTO DE DATOS

Cargo docente ()

ANALISTA EN INFORMATICA ORIENTACION SISTEMAS

Unidad Académica

AMALISTA EN ORGANIZACION
Es becario (*): 51 C

ANALISTA EN ORGANIZACION INDUSTRIAL

ANALISTA EN ORGANIZACION ORIENTACION I
PERFECCIONANMIEEY ] NIRRT Y 31103

Investigador de Carrera (*}: 5l' J o @

ACLARACION: Los campos de busqueda interactiva son:

Titulo de Grado

° Titulo de Posgrado

° Lugar de Trabajo en la UNLP

° Lugar de Trabajo (si es becario)

° Lugar de Trabajo (si es investigador de carrera)

2. Todos los campos del formulario que sean obligatorios se declaran con (*).

3. FORMATO DEL CURRICULUM:
Los formatos que el sistema admite para cargar esos archivos son:
DOC - DOCX — PDF — RTF
ERRORES: El sistema advierte que existe algln error con la carga del formulario
después de presionar el boton “Aceptar”, uno de los errores mas comunes es:
¢ Que falte completar algiin campo (en los campos que presentan opciones

como lo son “Cargo Docente” o “Dedicacion” se debe seleccionar siempre
alguna de ellas).



5.3.  FORMULARIO DE SOLICITUD

EL FORMULARIO CONSTA DE 3 PANTALLAS

Pantalla 1

SECYT - SoLICcITUD

Apellido y Nombres (*):

C.ULL.

F. Hacimiento (*): | |E—mai| [*): | |Te|éfono: |

Titulo de grado (%) | | Egreso: |

Titulo de posg radol | Doctorado? D Egreso: Ii

Lugar de Trabajo en la UNLP (*): |

Sl

Cargo docente (*):

Jefe de Trabajos Practicos Ordinario El Dedicacion(®):

FACULTAD DE CIENCIAS ASTROMOMICAS Y GEOFISICAS El

Unidad Académica (*):

Es becario (*): 51 No @

Becas anteriores:

Tipo UNLP? Desde Hasta
PERFECCIONAMIENTO Sl 01/04i12008 31/03/2009
| | 0 ] | | |
Investigador de Carrera (*): 51 C) No @
Es o ha sido DIR/CODIR. de proyectos de acreditacion 51 ) Ho @

PROYECTOIS ACREDITADO/S EN ELILOS QUE PARTICIPA ACTUALMENTE
Cédigo | Titulo Director Inicio Fin
PROYECTO/S ACREDITADOIS EN EL/LOS QUE PARTICIPO ANTERIORMENTE
Cddigo Titulo Director Inicio Fin

| ] A i il

(*) Campos requeridos




Pantalla 2

Facultad por la que presenta la solicitud {*) L

Breve descripcion de las actividades de I'D que plantea en el marco del proy: en que se d mpeiia el del pedido.

IMPORTANTE: log archivos a subir no deben superar log 4 Mb de tamafio

Curriculum(*}: | Seleccionar archivo | po se ha . archivo |

e iy

{*) Campos requeridos

Pantalla 3

Indicar y describir |a aplicacion del subsidio en caso que le sea otorgado. La descripcién deberd ser lo mas detallada y precisa posible.
PRESUPUESTC ESTIMADO PRELIMINAR ($2000)

BIENES DE COMSUMO

FECHA | DESCRIPCION { CONCEPTO | IMPORTE

Subtotal: $0)
SERVICIOS NO PERSONALES
FECHA | DESCRIPCION | CONCEPTO | IMPORTE
| — Seleccione una — Iz‘ |
Subtotal: $0)
EGUIPAMIENTO Y BIBLIOGRAFIA
AMIENTO ¥ S1BLIOGE

FECHA | DESCRIPCION { CONCEPTO | IMPORTE

Subtotal: $0)
EQUIPAMIENTO CIENTIFICO ESPECIFICO

FECHA | DESCRIPCION | CONCEPTO | IMPORTE

Subtotal: $0)
EQUIPO DE COMPUTACION

FECHA | DESCRIPCION { CONCEPTO | IMPORTE.

Subtotal: $0)
OTROS

FECHA | DESCRIPCION { CONCEPTO | IMPORTE
Subtotal: $0)
| TOTAL: 80|

{*} Campos requeridos



ATENCION: En caso de que alguno de los datos ingresados sea incorrecto, el sistema lo
orientard para que pueda solucionar dichos errores proporcionandole informacién
descriptiva del problema y remarcando el sector donde se encuentra el inconveniente
con “color rojo”

5.4. CUESTIONES A TENER EN CUENTA

A medida que complete cada pantalla del formulario, presione “Siguiente”, si se
encuentra en la tercera y Ultima pantalla, presione “Guardar” (para guardar los
cambios).

ATENCION: en cualquier momento del formulario se puede “Cancelar”, se
guardaran los datos que completd hasta el momento pudiendo asi continuar con
el mismo en otra ocasién.

6. Acciones sobre la Solicitud Creada

SOLICITUDDESUBSIDIO
WA JOVENESINVESTIGADORES

Bizvveripo Usuario - Cexrap sesion
> Acceso > Administracion > Buscar > Contacto
Resultados 1- 1 de un Total de 1

Fecha =1 Estado Facultad Acciones

2011 Usuario 04/012011 Creado FACULTAD q @ QE :i

Resultados 1 -1 de un Total de 1

Facultad Acciones

FACULTAD ‘ﬁi @ @ ﬁ ﬂ




f

»

6.1 Editar 6.2 Eliminar

=k

= e

6.3 Enviar Solicitud 6.4 Ver Solicitud PDF

Solicitud Solicitud

Modificar los Enviar la solicitud

Eliminar la Visualizar la solicitud

datos de Ia para finalizar el

solicitud.

solicitud. , .
tramite.

6.6. ENVIO DE LA SOLICITUD

6.5 Archivos
Descargar los

archivos adjuntos
en la solicitud.

Luego de cargar y guardar la solicitud deberd enviarla con la accién “Enviar la
Solicitud” ( g) y automaticamente recibird un correo electrénico (a la direccion
que usted declard cuando se registré en el sistema) con una copia de la planilla

cargaday el CV que adjunto.

ATENCION: Al enviar la solicitud, ésta no podra ser modificada y recibird un
e-mail (al correo que usted declaré cuando se registré en el sistema) con una

copia de la Solicitud y el curriculum.

Efectivizar la Solicitud

7.1. Para hacer efectivo el tramite debe presentar la Solicitud impresa y firmada
(la misma debe contar con el aval académico) en la Secretaria de Ciencia y
Técnica de su respectiva Unidad Académica, (mientras tanto, la solicitud
permanecerd en color VERDE, estado pendiente de admision). (ver item 8)

7.2. Para imprimir la planilla, debe presionar en la columna de “Acciones” el

botdn “ver solicitud” () (ver item 6.4.), y desde alli realizar la impresién.

Estado de la Solicitud Creada

Los estados de la solicitud se identificaran con distintos colores segln su situacién:

Azul: Solicitud Creada.
Verde: Solicitud Enviada.
Negro: Solicitud Admitida.
Rojo: Solicitud Rechazada.

PWNR
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9.

Apéndice — Contacto para Consultas

e Elsistema ofrece dos opciones de contacto

SOLICITLJDDESUBSIDIO
JOVENESINVESTIGADORES

1. En la pantalla principal, presione

SOLICITUDDESUBSIDIO
W JOVENESINVESTIGADORES

BrENVENIDO USUARIO - CERRAR SESION

> Acceso > Administracion > Buscar : Contacto

2. Luego de ingresar al sistema, presione

“ ”
Contacto “Contacto”

Formulario de contacto:

Apellido y Nombre(*) [ |

CULL() | H o

E-Mail(*) | |

Consulta (*)

—dncelar

(*) Campos requeridos

9.1 Completar todos los campos.

9.2 Para enviar la consulta presionar “Enviar”.

11




10.

Apéndice — Recuperacion y Cambio de Contraseia

10.1. RECUPERAR CONTRASENA

En la pantalla principal, presionar “Recuperar Password”

C.U.LL.

Password

10.2. En la pantalla RECUPERAR PASSWORD

SeCyT - Recuperar password

C.U.LL.(*)

@ | H H |
E-Mail(*)

@| |

©) Enviar | Cancelar §OJ

(*) Campos requeridos

1. Ingresar el nUmero de CUIL.
2. Ingresar el E-Mail con el cual se registro.
3. Para aceptar el envio de la nueva contrasefia a su correo presionar el botén “Enviar”.

4. En caso de no desear realizar la operacién presione el Botén “Cancelar”.

12



10.3. MODIFICAR CONTRASENA

Una vez dentro del sistema, presionar en el menu “Acceso” y luego “Cambio de Clave”.

» Administracion  » Buscar » Contacto

Usuarios

D=l

Cambio de Clave

Solicitante Fecha =1 Estado

@
[©)
®

Ingrese Clave Actual (%)

Ingrese Nueva Clave (%)

Repetir Nueva Clave (")

@

(*} Campos Requeridos

1. Ingresar su clave actual.
2. Ingresar la nueva clave.
3. Reingresar nueva clave.
4. Paraguardar los cambios presionar “Modlificar”.

5. Para Cancelar la operacién presionar “Cancelar”.
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