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1. Ingreso al sistema

e Para acceder al sistema WEBVIAJES debe ingresar en la siguiente direccién web:

http://secyt.presi.unlp.edu.ar/cyt_htm/WEBVIAJES

2. Pantalla de Inicio

SeCyT

Subisidios de Viajes y Estadias

Password™:

—Seleccionar—

Olvido su password?

(*) Campos requeridos

MNuevo usuario? Bienvenido! Registrese aqui

3. Datos de ingreso al sistema

3.1. Si usted se ha registrado en el periodo anterior en el sistema “Solicitud de Subsidios Jovenes
Investigadores” o “Solicitud de Subsidios Viajes y Estadias”



SeCyT

Subisidios de Viajes y Estadias

CulLs ;
27 11111111

Password™:

Solicitante

QOlvidd su password?

(*) Campos requeridos

1. Ingresar el numero de CUIL.
2. Ingresar la contrasefia que utilizé en el periodo anterior.
3. En “Perfil” seleccionar la opcién “Solicitante”

4. Presionar el Botdn “Ingresar” para acceder al sistema.

ATENCION: Si no recuerda la Contraseiia, presione en el link “Olvidé su password?” y complete el formulario. (Ver
item 9 - pdgina 14)

3.2. Si usted no se ha registrado en el periodo anterior en el sistema “Solicitud de Subsidios Jévenes
Investigadores” o “Solicitud de Subsidios Viajes y Estadias”

e Debe REGISTRARSE, pulsando sobre la palabra “aqui” en la pantalla de inicio tal como se muestra a
continuacion.




SeCyT

Subisidios de Viajes y Estadias

|

Olvidd su password?

(*) Campos requeridos

Nuevo usuario? Bienvenido! Registres

L El sistema lo llevard al “formulario de registro”.
CulL* 4
Mombre * 2
E-mail * =]
Passward * 4 .
Repetir password * 5
Facultad B — Seleccione una - v

Cddigo de seguridad *
:I:‘<¥

Registrarse | (el © Campos requeridos

1. Ingresar el nimero de CUIL.

2. Ingresar Apellido y Nombre.

3. Ingresar la direccién de correo electrénico.
4. Ingresar Contrasefia.

5. Reingresar Contrasefia.

6. Ingresar su Facultad.

7. Ingresar el cédigo de seguridad correspondiente.

Los campos con (*) son obligatorios.



3.2.1 Para confirmar el formulario Presionar el Boton “Registrarse”

3.2.2 Pararechazar lainscripcién Presionar el Botdn “Cancelar”

e Después de enviar el formulario visualizara un mensaje en la pantalla confirmando su registro.

Registrarse

O Gracias por registrarse! Recibira un e-mail con instrucciones para activar su cuenta.

Ingresar

® A continuacidn debe ingresar a su correo electrénico. Recibird un mail como el que se muestra a
continuacién. Debe hacer click sobre el link “click aqui para activar su cuenta”.

Secretaria de Ciencia ¥ Técnica - U.N.L.P. §

Estimado/a

Para activar su cuenta debe clickear en el siguiente link:

click agui para activar su cuenta

e El link recibido por mail lo redireccionard nuevamente al sistema de Subsidios de Viajes y Estadias. Podrd
observar una pantalla indicando que su cuenta fue activada. A continuacion deberd seleccionar el botén
“Ingresar” para volver a la pantalla de inicio, donde podra acceder al sistema ingresando su nimero de CUIL

y contraseia.

Registrarse

© Su cuenta ha sido activadal.

gresar




4. Pantalla Principal

0-Dde0

Solicitudes
Biisqueda
Solicitante Eslatosll _colaccionar ¥
Area —seleccionar— ¥ Metivo —seleccionar— ¥
U. Académica : [ _sereccionar_ v Periodo~ [ 2015 5
Listartodes || Buscer |
+ Agregar Salicitud
Identificadior Periodo Solicitante Fecha Estado Area Facuitad Motivo Monto Lugar Observaciones. Archivos

5. Crear Solicitud

5.1 Presione “Agregar Solicitud” para iniciar el alta de la solicitud.

+ Agregar Solicitud |

Identificador Periodo Solicitante Fecha Estado Area Facultad Observaciones

0-0de 0

Archivos

ATENCION: Antes de completar el formulario, lea atentamente el punto 5.2

5.2. ASPECTOS IMPORTANTES PARA LA CARGA DE DATOS

1. El sistema cuenta con “campos de busqueda interactiva” esto quiere decir que, a medida que
usted va ingresando un texto, el sistema le proveerd de forma automatica una lista de

resultados acordes a lo que usted ingresé. Por ejemplo:

¢ Si en el campo de texto escribimos la palabra “analista en” el sistema desplegard una lista con
los distintos resultados que se ajustan a lo que estamos escribiendo (ingrese mds de 3

caracteres).

Titulo de posgrado: u e

F.Egreso - ANALISTA EN ORGANIZACION INDUSTRIAL

UMIVERSIDAD ARGENTINA DE LA EMRPESA [UBDE)

Cargo docente © 1y joclarado | ANALISTA EN INFORMATICA ORIENTACION SISTEMAS
UMIVERSIDAD ARGENTINA DE LA EMRPESA [UDE)

ANALISTA EN ORGANIZACION

Lo x. UNNERSIDAD ARGENTINA DE LA EMRPESA {URDE]

t e | FACULTAD DE AS v

ANALISTA EN ORGANIZACION ORIEHITACION ADMINISTRATIVA
UNIVERSIDAD ARGENTINA DE LA EMRFPESA [UDE)

Dedicacidn = ;4

Lugar de Trabajo en la UNLP (Unidad de ANALISTA EN INFORMATICA ORIENT &L(EIF!N PROCESAMIENTO DE DATOS

UNIVERSIDAD ARGENTINA DE LA EMRPESA (LIADE)
ANALISTA EN INFORMATICA

UNIVERSIDAD CATCLICA DE SANTIAGO DEL E;ST ERO [UCSE)

Q) 1922 DTO DE ESPECTROC




ACLARACION: Los campos de busqueda interactiva son:

¢  Titulo de Grado

e  Titulo de Posgrado

e Lugarde Trabajo en la UNLP

e Lugar de Trabajo (si es becario)

e Lugar de Trabajo (si es investigador de carrera)

2. Todos los campos obligatorios del formulario estan indicados con *.

5.3.  FORMULARIO DE SOLICITUD
El formulario consta de 10 pestaiias que se deben completar:

e  Domicilio

e  Universidad

e  Becario

e  (Carrera Investigador
®  Proyectos

e Tipo de investigador

L Motivo
e  Ambitos
J Montos

®  Presupuesto

Puede observar que muchos de los datos se encuentran cargados, si son incorrectos debe
modificarlos, y los datos faltantes obligatorios (*) debe completarlos.



| Domicilio ] Universidad I Becario ] Carrera Inv. ] Proyectos I Tipo Inv. ] Motivo _

Domicilio de notificacion (Dentro del Radic Urbano de La Plata, Art. 20 Ord. 101)

Calle™ (57
Nro.*: 1439
Piso 0
Depto.
CP.* 4900
E-mail *

Acepto recibir toda notificacion relativa a la presente solicitud

5 : v
en |a direccion de correo electronico declarada precedentemente —

Teléfono

'—i AMBITOS ACADEMICOS EN QUE REALIZARA LA ACTIVIDAD i

Institucion Ciudad Pais Desde Hasta

IMPORTANTE!!! Para que tenga efecto la carga se debe presionar "Asignar” antes de "Guardar”

Institucion ™ Ciudad ™ Pais ™ Desde ™ Hasta ™
it =]
DOMICILIO
Domicilio I Universidad | Becario | Carrera Inv. Proyectos Tipo Inv. Motivo I

Domicilio de notific acién (Dentro del Radio Urbano de La Plata, Art. 20 Ord. 101)

Calle ™ 57
B 1439
Piso: p

Depto. :
C.E2 1900
E-mail *:

Acepto recibir teda nofificacion relativa a la presente solicitud

. il chE [#|
en la direccion de comeo electronico declarada precedentemente —

Teléfono -




UNIVERSIDAD

[ Domicilio I Universidad I Becario I Carrera Inv. I Proyectos I Tipo Inv. ] Motivo _

jlulticde gauo s iyl 5.y LICENCIADO EN BIOLOGIA
Cargo docente ™ jq¢e o Trabajos Practicos Ordinario ¥
Dedicacion ™ gy v
U Académica™  pacyLTAD DE CIENCIAS VETERINARIAS v
Cat. de Doc. Inv. 0 v

Lugar de Trabajo en la UNLP (Unidad de Investigacién: Laboraterie, Centro, Instituto, efc.) ™
Q 21075 INSTITUTO DE GENETICA VET ING FERNANDO NOEL DULOUT (IGEVET)

Direccion :

Teléfono :

BECARIO

Domicilio ] Universidad | Becario I Carrera Inv. [ Proyectos I Tipo Inv. ] Motivo l

UNLP :
Institucion :
Mivel beca :

Periodo :

Lugar de Trabajo : Q

CARRERA INV.

Tipo Inv.

Motivo I

Domicilio Universidad | Becario I Carrera Inv. I Proyectos

Institucion : COMNICET T
Categoria - | _cqjaccionar— '

Ingreso :

Lugar de Trabajo : Q




PROYECTOS

En esta pantalla el sistema sélo muestra los proyectos en los que usted participa actualmente. En
caso de no visualizar el proyecto en el que participa, debera comunicarse a la Secretaria de Ciencia
y Técnica. (Ver item 8 - pdgina 14)

[ Domicilio ] Universidad ] Becario ] Carrera Inv. ] Proyectos I Tipo Inv. l Motivo _

Cadigo | Titulo Director Inicio Fin Estado

11205 SENSIBILIZACION CELULAR A LA QUIMIOTERAPIA POR GOLIJOW, 01/01/2012 31/12/2015 Acreditade
MECANISMOS DEPENDIENTES DE ESPECIES REACTIVAS DE ~ CARLOS
OXIGENO DAMIEL

11212 GENOTOXICIDAD Y ALIMENTACION: ESTUDIO DE LA SEOANE. 01/01/2012 31/12/2015 Acreditado
INESTABILIDAD GENOMICA INDUCIDA POR PRODUCTOS ANALIA

UTILIZADOS EN MEDICINA VETERINARIA Y POR LA
DEFICIENCIA DE NUTRIENTES

TIPO DE INVESTIGADOR

| Domicilio | Universidad | Becario | Carrera Inv. | Proyectos | Tipo Inv. | Motivo _

Facultad por la que presenta la solicitud *:

—seleccionar— IZ|
—seleccionar— IZ|

Se considerara postulantes formados a los docentes-investigadores con categoria |, Il o [l
Se considerara postulante en formacion a los docentes-investigadores con categoria IV o V.

Tipo de Inv. *

Si el postulante NO estuviera categorizado podra indicar si se presenta como formado o en formacién. No obstante los
coordinadores resolveran su inclusidn en una u otra categoria.

MOTIVO

En esta pantalla se debe indicar el motivo por el cual se solicita el subsidio, el monto solicitado a la
UNLP y se deberd adjuntar el CV generado por el SIGEVA-UNLP.

Carrera Inv. Proyectos Tipo Inv.

[ Domicilio Universidad | Becario

MONTO SOLICITADO A LA UNLP (indicar el monto total en pesos) ™

- .
Motivo ™ _coleccionar— v
IMPORTANTE: los archivos a subir no deben superar los 4 Mb de tamario

Curriculum *: Seleccionar archive | Ningln archivo selet cionado

IMPORTANTE: EL CV debera ser el generado (pdfidoc) por el sistema SIGEVA-UNLP (banco de datos de
actividades de ciencia y técnica)

Luego de indicar el “Motivo” el sistema le indicard los items a cargar de acuerdo al mismo.

10



AMBITOS

En esta pantalla se deberdan completar los campos “Institucién”, “Ciudad”, “Pais” y las fechas de

inicio y fin de la actividad a realizar.

Recuerde que las actividades deben iniciar dentro del periodo de la Convocatoria, siendo este:

01/07/2015 al 30/06/2016.

Una vez completados todos los datos debe hacer click sobre el botén “Asignar” para guardar los

datos cargados.

— AMBITOS ACADEMICOS EN QUE REALIZARA LAACTIVIDAD”

| Asignar I

Institucion Ciudad Pais Desde Hasta
IMPORTANTE!!! Para que tenga efecto la carga se debe presionar "Asignar” antes de "Guardar”
Institucion * Ciudad * Pais * Desde *: Hasta *:

Una vez que se “asigna” el dmbito se puede observar que se crea el registro correspondiente. Si
cometid algun error en la carga puede eliminar el registro y volver a cargarlo correctamente.

'*: AMBITOS ACADEMICOS EN QUE REALIZARA LA ACTIVIDAD |

Botén para
eliminar el ambito
ingresado

Institucion Ciudad Pais Desde Hasta
e — S e 1 L
Institucion Bogota Colombia 01/07/2015 06/07/2015 I
IMPORTANTE!!! Para que tenga efecto la carga se debe presionar "Asignar” antes de "Guardar"”
Institucion *: Ciudad * Pais *: Desde *: Hasta *:

7 MONTO SOLICITADO A OTROS ORGANISMOS

Institucién Caracter
IMPORTANTE!!! Para que tenga efecto la carga se debe presionar "Asignar” antes de "Guardar”
Institucion *: Caracter *: Importe *:

Importe

11



PRESUPUESTO

e T T

— SERVICIOS NO PERSONALES

FECHA DESCRIPCION /| CONCEPTO IMPORTE
Total:$0,00
IMPORTANTE!!! Para que tenga efecto la carga se debe presionar "Asignar” antes de "Guardar”
Fecha ™ Concepto ™ Importe *:

—-seleccionar— ¥

ATENCION: Para que lo cargado se guarde en la solicitud se deberd presionar “Asignar”

Una vez guardada la solicitud podrd observar que se cred correctamente y que su estado es
“Creada”:

+| Agregar Salicitud

Identificador Periodo Solicitante Fecha Estado Area Facultad
771 2014 Apsllido, Mombre 27/06/2014 13:57:26 Creada | Exactas FACULTAD DE CIENCIAS ASTRONOMICAS Y GEOFISICAS

6. Acciones sobre la Solicitud Creada

Para poder editar la solicitud, enviarla, eliminarla o generar el PDF, debera seleccionarla como
muestra la pantalla a continuacion:

+ Agregar Solicitud | [# Editar @ Eliminar Pdf Enviar

Identificador Periodo Solicitante Fecha Estado Area

771 2014 Apellido, Nombre 27/06/2014 13:28:15 Creada
Seleccionar
solicitud

12



6.6. ENVIO DE LA SOLICITUD

Luego de cargar y guardar la solicitud deberd enviarla mediante la accién “Enviar” vy
automaticamente recibird un correo electrénico (a la direccién que usted declaré cuando se registro
en el sistema) con una copia de la planilla cargada y el CV que adjuntdé. Debe tener en cuenta que al
enviar la solicitud, ésta no podra ser modificada.

+| Agregar Solicitud ~ [# Editar g Eliminar Pdf Enviar

Identificador Periodo Solicitante Fecha Estado

v 771 2014 Apellido, Nombre 27/06/2014 13:28:15 Creada

ATENCION: Si le faltan completar datos el envio no va a ser satisfactorio y visualizard una pantalla con
los errores que debe corregir. Tal como se muestra a continuacion.

A Faltan completar campos requendos en la pestaria
Universidad

Complete todos los campos de la pestafia Becario

Faltan completar campos requeridos en la pestaiia Tipo Inv.
El total de la pestana presupuesto debe ser $15.600,00

Luego del envio, la Solicitud cambiara su estado de “Creada” a “Recibida”.

ldentificador Periodo Solicitante Fecha Estado

771 2014 Apelido, Nombre  27/06/2014 13:57-26 | Recibida

13



7. Efectivizar la Solicitud

7.1. Para hacer efectivo el tramite debe presentar la Solicitud impresa y firmada (la misma debe
contar con el aval académico) en la Secretaria de Ciencia y Técnica de su respectiva Unidad
Académica.

7.2. Paraimprimir la planilla, debe seleccionar la opcién “Pdf”

+ Agregar Solicitud ~ [# Editar i Eliminar Pdf Enviar

Identificador Periodo Solicitante Fecha Estado Area

L4 771 2014 27/06/2014 13:57:26 Recibida Exactas

Apelido, Nombre

8. Apéndice - Contacto para Consultas

Cualquier consulta se puede comunicar por correo a la direccidn viajes.secyt@presi.unlp.edu.ar o por
teléfono al 423-6816.

9. Apéndice — Recuperacion y Cambio de Contraseiia

RECUPERAR CONTRASENA

En la pantalla principal, presionar “Olvidé su Password?”

SeCyT

Subisidios de Jovenes
Investigadores

Password™

-Seleccionar—

Owidé su password?

Ingresar

(*) Campos requeridos

En la siguiente pantalla debe ingresar su CUIL o su direccién de correo y hacer click sobre el botén
“Resetear Password”

14



SeCyT

Subisidios de Jovenes
Investigadores

Si olvidé su password y quiere cambiarla, ingrese su CUIL o
e-mail y le enviaremos una nueva

CUIL o e-mail *:

Resetear password

(*) Campos requendos

Por mail recibira una clave para poder acceder nuevamente al sistema.
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