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Guia para la presentacion de
PROYECTOS DE INVESTIGACION ORIENTADOS

1) REGISTRO:

El titular o Director del proyecto a ser presentado debe conformar el grupo de colaboradores
en el mdédulo de presentacion de PROYECTOS de SIGEVA. Para ello es necesario que los
integrantes del proyecto, sean o no miembro de las carreras de Consejo, se den de alta en la
INTRANET de CONICET y posteriormente en el rol “Banco de datos de actividades CyT”. Del
mismo modo deben proceder los becarios del CONICET.

Los participantes no pertenecientes a CONICET deben completar sus datos personales y lugar
de trabajo.

Todos los participantes deben adjuntar el CV actualizado.

Los miembros del CONICET que participaran en el proyecto deberdn completar el registro en el
“Banco de datos de actividades CyT” con la producciéon CyT, la formacion RRHH, el
financiamiento CyT y las actividades de transferencia correspondiente a los dltimos cuatro
afios. Este requerimiento estara en gran parte cubierto por sus informes anuales y bienales de
Carrera y las Memorias de las Unidades Ejecutoras en las que se desempefa. Los becarios
CONICET deberan completar como minimo la producciéon en el periodo de usufructo de la beca
CONICET.

Es necesario que los participantes, muy especialmente los que no tienen sus datos y
produccién registrada en el “Banco de datos de actividades CyT” de SIGEVA, se incorporen al
mismo para permitirle al Titular Director del proyecto contar con todos sus integrantes con el
banco de datos completo, al momento de comenzar el llenado de la solicitud. El mismo esta
disponible durante todo el afio.

OBSERVACIONES A TENER EN CUENTA:

1-No se tomaran en cuenta los integrantes que estén mencionados en el Plan de
Trabajo y no estén registrados en SIGEVA.

2-No pueden registrarse a los estudiantes que atin no estén recibidos.

3-Los unicos integrantes que se deben mencionar en el Plan de Trabajo y no
registrarse en SIGEVA son los extranjeros.

Las consultas vinculadas al "Banco de datos de actividades CyT" de SIGEVA deberan
dirigirse a bancodatos@conicet.gov.ar
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2) PANTALLA PRINCIPAL

El titular o director del proyecto a ser presentado debera ingresar el nombre de usuario y la
contrasefia y el sistema le mostrara una ventana a través de la cual podra comenzar a operar
como USUARIO PRESENTACION/SOLICITUD.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

SGpwa

Cerrar Sesidn

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presenfacion Limite: XXX /XX /XX
- Datos de proyecte Sin Datos | | Grupe de investigacién Con Datos
- Instituciones relacionadas Con Dates | |- Recursos financizres Sin Datos
- Aspectos Eticos Sin Datos | | Otras fuentes de financiamiento Sin Datos
- Seguridad Sin Datos
- Recusacién Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

- Aval presentacién Sin dates

I- Plan de trabaje | Sin datos |

PRESENTACION gl erviar Precertacion)

PDF - Presentacion

(**) Cadigo del tramite .
L - Imprimir loz Formularios de I presentacién slectrénics

o=
XXX 1 - Awal presentacien (**%)

BA - Recibir por email I presentacién

(*) El trémite que debera presentar ante CONICET debera marimirks una vez que haya presionado el botan "Enviar Presentacion”,
Racuerde antes, haber registrado y revisado toda la informacion.

(**) Debe informar el cadigo 2 los participantes 2mita para gue lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT'
Luegao debe habiltarlos y completar la informac: da accediendo al link 'Grupa de investigacion'.

(**%) El PDF carrespondiente 2| Aval de |z presentacion debe imprimirla, firmarlo y adjuntario escaneada en Aval presentacion {Archiva), Es
obligatorio para &l envio de Iz presentacion que dicho archive se encuentre adjunta.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

[ETAPAS

Etapa Presentacion

KK/KX /XX

Etapa Gestién y Control

Etapa de Resolucién

En la parte superior de la pantalla principal ubicara las solapas: “Principal, Caratula,
Antecedentes, Convocatorias” que le permitiran navegar por el sistema.

Si tiene dudas sobre:
Navegacion: haga click en “Instructivo Navegacion” de la pantalla principal.

Presentacion y contenido del Proyecto: haga click en “Instructivo Presentacion”
de la pantalla principal.

En la pantalla principal podra ver:
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a) FORMULARIOS A COMPLETAR

Se indica la fecha limite de la presentacién y el estado de los formularios disponibles para
completar. El estado de los mismos se ird modificando en la medida que ingrese la
informacion. Estos formularios se pueden completar en cualquier orden y en una o varias
sesiones de trabajo en INTRANET.

I. CARATULA
DATOS DEL PROYECTO:

Esta pantalla permite el ingreso de las caracteristicas del proyecto seleccionandolos del
menu de opciones.

Consignar el titulo Titulo del proyecto en espafiol y en inglés y el resumen del proyecto en
espafiol.

Se solicita especialmente consignar en mayuscula y sin abreviaturas las “palabras clave”
INSTITUCIONES RELACIONADAS

En esta pantalla podra ver listados el CONICET y su lugar de trabajo. Luego de seleccionar
la Institucién donde se ejecutara el Proyecto, deberd ingresar el porcentaje de financiacion
de cada Institucién de acuerdo a lo indicado en las Bases de la convocatoria relacionada. Si
su lugar de trabajo no coincide con la Institucién cofinanciante debera clickear en “Nuevo”,
ubicado en la cabecera de columna, e ingresarla.

ASPECTOS ETICOS

Permite listar los recaudos tomados para garantizar que en el marco del proyecto se
respeten los derechos individuales culturas e identidades en investigaciones con sujetos.
Se sugiere leer los documentos.

SEGURIDAD

Permite describir los recaudos tomados por la instituciéon o instituto donde usted se
desempeiia.

RECUSACION

Permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes de las personas que
considera que no deban intervenir en la evaluacién del Proyecto, por haber colaborado
con usted en los ultimos 5 afios u otras circunstancias que ameriten la recusaciéon. No
debera completar esta pantalla si no desea recusar a nadie. La falta de fundamentacion de
la recusacion planteada hara que se desestime la misma.

II. ANTECEDENTES

GRUPO DE INVESTIGACION

Una vez que los integrantes soliciten la incorporacién ingresando en su intranet el cédigo
de trdmite generado por el Titular, apareceran listados en esta pantalla. El titular debera
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ingresar el porcentaje de dedicacién y el rol de cada uno en el proyecto y habilitarlos para
poder conformar el grupo de investigacion.

RECURSOS FINANCIEROS

Esta pantalla permite ingresar el presupuesto.

i.  Gastos de Capital, s6lo para el primer afio.
Los Gastos de Capital comprenden:

¢ Equipamiento, repuestos o accesorios de equipos (siempre que sean
inventariables)

¢ Adquisicién de licencias de tecnologia (software , o cualquier otro insumo que
implique un contrato de licencia con el proveedor)

¢ Bibliografia

Considere que debe contar con el equipo imprescindible para el proyecto a su inicio y
que por lo tanto el uso de equipamiento ya disponible en su lugar de trabajo o accesible
por colaboracién con terceros es un criterio de factibilidad del proyecto. En el caso de
compra de bibliografia, ésta no debe estar accesible como suscripcién en la Biblioteca
Electrénica. No podran adquirirse bienes muebles con el subsidio otorgado.

Se recuerda que los requerimientos de equipamiento deberan concentrarse en el
primer afio del proyecto y no debe superar el 25 % del monto solicitado.

ii. Los Gastos Corrientes (funcionamiento) incluyen:

*  Bienes de consumo.

* Gastos de viajes y viaticos de campaiias nacionales.

¢ Difusiéon y/o proteccion de resultados: Ej.:. (Gastos para publicacion de
articulos, edicion de libros).

e Servicios de terceros no personales (reparaciones, analisis, fotografia, etc )

¢ Otros gastos: Incluir, si es necesario, gastos a realizar que no fueron incluidos
en los otros rubros.

OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Permite seleccionar, dentro de los registros listados, los subsidios recibidos relacionados
con el proyecto.

b) ARCHIVOS ADJUNTOS

De la misma manera que completd los formularios anteriores, el Estado cambiara una vez
que adjunte los archivos correspondientes:

- Plan de trabajo (Para realizar el Plan de Trabajo ver “Instructivo PI0”). Este
archivo debera adjuntarse preferentemente en formato .pdf , también en formato
.doc o rtf.
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- Aval: El aval debe ser impreso de la seccién “PRESENTACION” (Aval presentacion
(***)) y firmado por el titular del proyecto y la autoridad maxima del lugar de
trabajo. Una vez completo con las firmas requeridas debera adjuntarse.

ESTE ARCHIVO REEMPLAZA LA PRESENTACION IMPRESA.
c) PRESENTACION

El drea central muestra el c6digo que debe informar a los participantes del proyecto. Cada
integrante deberd ingresar mediante su rol "Banco de datos de actividades CyT" y en la
pestana “Tramite” ingresar el codigo. Luego el Titular debe habilitarlos y completar la
informacion solicitada accediendo al link "Grupo de investigacion”.

También podra visualizar e imprimir durante la preparacion un PDF con los datos
ingresados que estaran rotulados con el titulo: “NO VALIDO PARA PRESENTAR”.

A la derecha encontrara el botédn que le permite realizar la presentaciéon en forma
electrénica. Recuerde que una vez enviados electréonicamente los documentos, sélo podran
ser visualizados y no podra modificarlos. Después de verificar los datos registrados, envie
su Proyecto utilizando el botén “Enviar Presentaciéon” dentro del plazo establecido para la
presentacion electroénica.

d) SEGUIMIENTO

En el area inferior de la pantalla principal podra visualizar y monitorear el estado de
avance del tramite. El informe se considerara presentado cuando figure en SIGEVA como
en estado RECEPCIONADO.

INFORMES Y CONSULTAS SOBRE ESTA PRESENTACION

e En caso de necesitar aclaraciones sobre plazos de presentacion, condiciones y
contenidos del Proyecto, remitir mail a proyectoorientado@conicet.gov.ar

e En caso de necesitar aclaraciones sobre el funcionamiento informatico de SIGEVA,
remitir mail a sigeva@conicet.gov.ar

¢ En caso de necesitar aclaraciones sobre la registracion e identificacion en la
Intranet, remitir mail a intranet@conicet.gov.ar




