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	Secretaría de Ciencia y Técnica

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA 
	Instructivo General

INFORME DE PROYECTOS 2010 -2011



INSTRUCTIVO GENERAL

CUMPLIMENTACION DEL INFORME DE PROYECTOS 2010-2011
Señor Docente-Investigador:

A los efectos de su participación en el Programa de Incentivos, los Directores de Proyecto deberán realizar el informe correspondiente a las actividades desarrolladas durante los años 2010-2011 mediante el sistema informático WINSIP, acompañado de los informes adicionales que establece el art. 33 del Manual de Procedimientos.

Los Directores, con la colaboración de los investigadores, completarán toda la información requerida, la que tendrá carácter de declaración jurada, debiendo incluir los informes individuales de todos los investigadores integrantes del proyecto, cobren o no incentivo, según lo declarado en la solicitud de acreditación del proyecto y los posteriores trámites de bajas/incorporaciones realizados por expediente. 

Se recomienda prestar atención en la cumplimentación del ítem 4 RESULTADOS DEL PROYECTO debiendo los directores completar todos los datos solicitados, en caso contrario no podrá ser tenida en cuenta en el proceso de evaluación. 
La documentación probatoria debe respetar estrictamente el orden de lo declarado en el ítem 4 RESULTADOS DEL PROYECTO y se debe presentar a continuación de la planilla WINSIP.
En la planilla electrónica WINSIP deberán informar TODOS LOS INTEGRANTES CATEGORIZADOS Y NO CATEGORIZADOS (si se detectan docentes investigadores categorizados y/o no categorizados que no se encuentran incluidos el Director deberá ingresarlos en el sistema). En todos los casos se deberán cumplimentar los datos  incompletos.
En lo que se refiere a los informes individuales, deberán informar TODOS LOS INTEGRANTES del proyecto (categorizados o no categorizados, perciban o no incentivos), incluido el Director.

Los informes individuales deberán estar ordenados de la siguiente manera: en primer lugar informe del director y de los integrantes categorizados y en segundo lugar los informes de los integrantes no categorizados 

Deben presentar informe todos los proyectos que estuvieron en ejecución durante el año 2011.
Se ha desarrollado el presente instructivo para indicar la manera de confeccionar la documentación a presentar. 

CUALQUIER CONSULTA PUEDE REALIZARSE A LA DIRECCION DE MAIL DE LA SECRETARIA DE CIENCIA Y TECNICA DE LA UNLP informes@presi.unlp.edu.ar
Capítulo I.  PLAZOS DE PRESENTACIÓN

La presentación de los informes de Avance/Final se realizará en las respectivas Unidades Académicas. 
Los directores  podrán subir al sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica” la versión digital hasta las 12 horas del día miércoles 4 de julio de 2012, y la versión en papel deberá entregarla en cada Unidad Académica en la fecha que la misma determine. 

Capítulo II.  PERIODO A INFORMAR
Desde el 1 de enero de 2010 al 31 de diciembre de 2011
(dependiendo del tipo de informe a presentar)
	Inicio Proyecto
	Tipo Informe
	Contenido de los informes (*)

	Inicio 2010 
y NO finaliza 2011
	INFORME BIENAL
	III-1

	Inicio 2011 ó 2009 
y NO finaliza en 2011 
	INFORME REDUCIDO
	III-2

	Inicio en 2008 ó 2010
y finaliza el 31/12/211
	INFORME FINAL
	III-3-3.1

	Inicio 2012
	NO INFORMA
	--------------------


* Para ir a contenidos de los informes ubique el cursor en el  vínculo y haga “ctrl+ clic botón izquierdo del mouse”.
Capítulo III.  CONTENIDO DE LOS INFORMES

1. Para aquellos proyectos que hayan comenzado en el  año 2010 y que no finalicen en el año 2011 se deberá presentar (INFORME COMPLETO BIENAL)
a) Planilla SIP, solicitada por la Secretaría de Políticas Universitarias (1 ejemplar en papel y la versión digital  que contiene las bases generadas por el programa WINSIP 2011), con la información referida a los años 2010 y 2011. La versión digital deberá subirla al sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica”.
b) Documentación probatoria que avale lo declarado (1 juego en papel) respetando el orden de lo declarado en el punto 4 Resultados del Proyecto. 

c) Planillas individuales de los Integrantes del Proyecto (incluido el Director), requeridas en el art. 33 del Manual de Procedimientos, referidas a la actividad desarrollada durante los años 2010 y 2011 (1 ejemplar en papel y la versión digital que deberá subir en UN UNICO DOCUMENTO al sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica”). Los informes individuales deberán estar ordenados de la siguiente manera: en primer lugar informe del director y de los integrantes categorizados y en segundo lugar los informes de los integrantes no categorizados. 
d) Planilla de Recusación o Excusación de Evaluadores (1 juego en papel).
Cada Director, deberá descargar del sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica” un archivo.zip que al descomprimirlo contiene:
· el programa  WINSIP 2011 (planilla de la SPU),
· una carpeta que contiene:
· un modelo de planilla para realizar el Informe Individual de los Integrantes, incluido el Director (informe completo bienal 2010-2011)
· la planilla de Recusación o Excusación de Evaluadores.
2. Para aquellos proyectos que hayan empezado en el año 2011 o en el año 2009 y que no vencen en el 2011 se deberá presentar: (INFORME REDUCIDO)
a) Planilla SIP, solicitada por la Secretaría de Políticas Universitarias (1 ejemplar en papel y la versión digital que contiene las bases generadas por el programa WINSIP 2011), con la información referida al año 2011. La versión digital deberá subirla al sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica”.  
En este caso sólo se completarán las pantallas correspondientes a la información sobre los integrantes categorizados y no categorizados del proyecto (no las referidas a la producción). En la copia en papel cada integrante debe firmar la hoja correspondiente a sus datos y el director debe realizar la evaluación y firmar la planilla correspondiente.

Cada Director, deberá descargar del sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica” un archivo.zip que al descomprimirlo contiene:
· el programa  WINSIP 2011 (planilla de la SPU),
3.- Para aquellos proyectos que finalizaron el 31/12/2011 se deberá presentar (INFORME FINAL):
3.1 Si el proyecto comenzó en el año 2008 ó 2010
a) Planilla SIP, solicitada por la Secretaría de Políticas Universitarias (1 ejemplar en papel y la versión digital que contiene las bases generadas por el programa WINSIP 2011), con la información referida a los años 2010 y 2011. La versión digital deberá subirla al sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica”.
b) Documentación probatoria que avale lo declarado (1 juego en papel) respetando el orden de lo declarado en el punto 4 Resultados del Proyecto. 
c) Planillas individuales de los Integrantes del Proyecto (incluido el Director), requeridas en el art. 33 del Manual de Procedimientos, referidas a la actividad desarrollada durante los años  2010 y 2011 (1 ejemplar en papel y la versión digital que deberá subir en UN SOLO DOCUMENTO al sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica ”). Los informes individuales deberán estar ordenados de la siguiente manera: en primer lugar informe del director y de los integrantes categorizados y en segundo lugar los informes de los integrantes no categorizados. 
d) Informe del Director del Proyecto, cuando se trata de Informe Final el Director deberá informar la Producción completa del Proyecto desde el comienzo a su finalización (1 ejemplar en papel y  la versión digital que deberá subir en UN SOLO DOCUMENTO al sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica”).
e) Planilla de Recusación o Excusación de Evaluadores (1 juego en papel).

Cada Director, deberá descargar del sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica” un archivo.zip que al descomprimirlo contiene:
· el programa  WINSIP 2011 (planilla de la SPU),
· una carpeta que contiene:
· un modelo de planilla para realizar el Informe individual de los Integrantes (incluido el Director). 
· un modelo de planilla para informe del Director.
· la planilla de Recusación o Excusación de Evaluadores.
4.- Para aquellos proyectos cuya entidad habilitada  de acreditación no es la universidad se deberá presentar:

a. planilla WINSIP 2011 
b. certificación del informe aprobado por la entidad correspondiente (ANPCYT, CONICET, etc.).

Capítulo IV.  PLANILLA SIP

Deberá seguir los siguientes pasos:

	1. Descarga

	Descargar del sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica” un archivo.zip que al descomprimirlo contiene:
f) el programa WINSIP 2011 (planilla SIP de la SPU).
g) una carpeta que contiene las planillas que deberá presentar dependiendo del tipo de informe.


	2. Instalación

	2.a
Descomprimir
el archivo.zip.
	1. Ejecutar el archivo INSTALAR.EXE. 
2. Esperar un momento hasta que aparezca la pantalla de instalación (Win SIP 2011 INSTALACION). 
3. Presionar el botón ACEPTAR para seguir la instalación. Una vez instalado, aparecerá la pantalla WIN SIP 2011 (para la carga de los datos) y AYUDA SIP (instructivo). 
4. Antes de iniciar el proceso de carga de datos,  es conveniente imprimir el instructivo AYUDA SIP.

	2.b
En el WINSIP:


	En datos del proyecto: no podrá modificar el código, título, director, Unidad Académica.

En investigadores no podrá modificar: el identificador (código de identificación personal)



	3. Aclaraciones. Una vez instalado el programa,  deberá tener en cuenta:

	3.a

En investigadores

	En el WINSIP deberán informar TODOS LOS INTEGRANTES CATEGORIZADOS Y NO CATEGORIZADOS (si se detectan docentes investigadores categorizados y/o no categorizados que no se encuentran incluidos el Director deberá ingresarlos en el sistema).

	3.b

En Datos del Proyecto


	En Unidad de Investigación: si en el listado que se despliega usted no encuentra el adecuado, deberá seleccionar Otras (especificar), teniendo en cuenta la Unidad Académica a la que pertenece, y luego en la copia impresa aclarar la unidad de investigación. A posteriori la Secretaría de Ciencia y Técnica de la UNLP incorporará dichas unidades al listado general.


Tener en cuenta para elegir Otras (especificar) el código de su Unidad Académica:
	Còdigo
	Unidad Académica
	Còdigo
	Unidad Académica

	1101
	FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS Y FORESTALES
	1111
	FACULTAD  DE PERIODISMO Y COMUNICACION SOCIAL

	1103
	FACULTAD DE CIENCIAS VETERINARIAS
	1112
	FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA  EDUCACION

	1104
	FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO
	1113
	FACULTAD DE BELLAS ARTES

	1105
	FACULTAD DE INGENIERIA
	1114
	FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

	1106
	FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS
	1116
	FACULTAD DE TRABAJO SOCIAL

	1107
	FACULTAD DE PSICOLOGIA
	1117
	FACULTAD DE ODONTOLOGÍA

	1108
	FACULTAD DE CIENCIAS ASTRONOMICAS Y GEOFISICAS
	1118
	FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MUSEO

	1109
	FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
	1124
	FACULTAD DE INFORMATICA

	1110
	FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES
	
	


	4. Envío del Informe a SeCyT

	Después que ha cumplimentado los datos correspondientes al proyecto e investigadores (es decir que cumplimentó el WINSIP, informe 2011) deberá 

	
	1. Generar el archivo.zip (11código_del_proyecto.zip) correspondiente y el informe impreso (1 copia). El archivo ZIP se genera desde el WinSip 2011, para esto dentro del WinSip debe ir a "Generar Informe - Generar Copia para Universidad" aparecerá una pantalla donde se debe que presionar "Comprimir", dicho archivo queda guardado en "C:\WinSip**.211\_Env", donde “**” es el número de veces que se instaló la aplicación.
2. Subir el archivo.zip al sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica”. 

3. Imprimir las planillas de integrantes/director (dependiendo del tipo de informe) y subir la versión digital al sitio “informes de la Secretaría de Ciencia y Técnica” 
4. Entregar las copias impresas en la Secretaría de Ciencia y Técnica de su Unidad Académica.
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