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1. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

El sistema esta armado de forma tal que la navegacion debe realizarse por las solapas y los
botones que permiten grabar (“Guardar”’) o volver a la pantalla anterior (“Volver”) que se
encuentran en la parte inferior de la pantalla, del lado derecho.

Se recomienda presionar “Guardar” cada vez que se carga informacion en el sistema, dado que
se estd trabajando en una base remota a la que se tiene acceso a través de la red, de esta
forma se evitara perder informacién por inestabilidad del sistema de conexién.

El boton “Volver” navega en la aplicacion hacia la pantalla anterior.

Nota: Para operar con el sistema de evaluacion no se deben utilizar los botones del
navegador de Internet, y una vez finalizada la evaluacioén se debe “Cerrar Sesion” desde
la esquina superior derecha de la pantalla.

2. INGRESO AL SISTEMA.

Ingresar al sistema por medio de la direccion http://sigeva.unlp.edu.ar/auth/index.jsp utilizando
el nombre de usuario y contrasefia habitual. En caso que usted no sea un usuario del sistema
SIGEVA-UNLP, recibir4 por correo electronico su usuario y contrasefia. Si se tratara de la
primera vez que ingresa al sistema, se le pedir4 que cambie la contrasefia.

Al ingresar al sistema, aparece una pantalla que presenta dos columnas. La primera identifica
el sistema y la segunda el rol para el cual el usuario se encuentra habilitado. Seleccionar
“ESPECIALISTA”.

UNLP Servicio de Intranet de UNLP

Universidad Nacional de la Plata
Secretaria de Ciencia y Técnica

Viola, Mario
4/2/2014

e e ——
Bienvenido Mario Viola al servicio Intranet de UNLP.

(Como medida adicional de seguridad, por favaor verifique que usted accedid por Ulima vez el 04/02/2014 a las
12:23 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefia y
lenvie un aviso a consultas sigeva@presi.unlp.edu.ar

Seleccione para operar:

SISTEMA
Sistema Integral de Gestidn y Evaluacian

Especialista
Usuario banco de datos de actividades de CyT

Usuario presentacion/solicitud
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2.1. Evaluacién de una sola presentacién
Luego de haber ingresado con el rol “Especialista”, se abre una pantalla de
“Aceptacion/Rechazo/Excusacion de la Presentacién” a evaluar. En el primer apartado se
encuentra un link a las presentaciones a evaluar. Para acceder a ellas se debe hacer un click
en la palabra “AQUI”. De esta forma visualizara la presentacion completa del postulante.

U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST G T
Universidad Hacional de La Plata Viola, Mario W *YE A
Secretaria de ciencia y técnica =

—Ccrrur Sesion

5/2/2014

Aceptacion/Rechazo/Excusacion de la Presentacion
Para ver la presentacion a evaluar, cllckeeo

Aceptacion de la presentacion:

« La participacion de los investigadores en los procesos de evaluacion debe ser ejercida con total responsabilidad. Deben respetarse los procedimientos para
sostener |a credibilidad y transparencia del sistema

« Los evaluadores actuardn con independencia de criterio, sin asumir |a representacidn de intereses ajenos a |a practica cientifica.

« Los evaluadores mantendran la confidencialidad de la informacidn contenida en las solicitudes y en los dictdmenes o cualquier tramite relacionado con el caso.
« Los evaluadores no utilizaran en su provecho la informacidn obtenida en instancias de evaluacién

« Los evaluadores se abstendran de intervenir cuando deban excusarse por alguno de los motivos que se detallan abajo

Acepto Evaluar la Presentacion
Seleccione sélo si se excusa de evaluar la presentacion:

Excusado: Si ® No Motivo: | ——— Seleccionar--—-—-— v

Una vez revisada la solicitud, debera declarar si acepta o no la evaluacion. Si acepta, bastara
con presionar el botén “Acepto Evaluar la Presentacion” que se encuentra en la parte media y
a la derecha de la pantalla. En ese mismo apartado se encuentran las condiciones de
aceptacion de las evaluaciones.

Aceptacion de la presentacion:

« Laparticipacidn de los investigadores en los procesos de evaluacién debe ser ejercida con total responsabilidad. Deben respetarse los procedimientos para
sostener la credibilidad y transparencia del sistema.

» Los evaluadores actuaran con independencia de criterio, sin asumir la representacidn de intereses ajenos a la practica cientifica.

+ Los evaluadores mantendran la confidencialidad de la informacidn contenida en las solicitudes v en los dictamenes o cualquier tramite relacionado con el caso.
+ Los evaluadores no utilizaran en su provecho la informacidn obtenida en instancias de evaluacidn.

+ Los evaluadores se abstendran de intervenir cuando deban excusarse por alguno de los motivos que se detallan abajo

ﬁ

( Acepto Evaluar la Presentacion )

Si desea excusarse de evaluar la presentacion, debera seleccionar el botén “SI” en el segundo
apartado de la pantalla y luego seleccionar el motivo de la excusacioén en la lista desplegable
gue se encuentra en el mismo apartado. Los motivos de excusacién son: conflicto de intereses,
gque no sea su especialidad, enfermedad, viaje, falta de tiempo u otro. En caso de seleccionar
la opcidén “otro” y de necesitar realizar alguna aclaracion la podra volcar en el cuadro de texto
libre que se encuentra en ese apartado.

Seleccione sélo si se excusa de evaluar la presentacion:

Excusado: & Motivo:

conflicto de interés

especialidad
enfermedad
viaje

falta de tiempo

ote : (=)
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2.2. Evaluacion de dos 0 mas presentaciones

Si tuviera mas de una presentacién a evaluar, una vez que ingrese al sistema con el rol de
“Especialista”, se abre una pantalla principal que contiene las “Presentaciones a Evaluar” y se
despliega un listado con 8 columnas:

UNLP

Universidad Hacional de La Plata
Secretaria de ciencia y técnica

BECATIPO
"A" 2014

40020130100351LP|

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Viola, Mario

5/2/2014

SIGEwa

Presentaciones a Evaluar

Cédigo

+ Apeliido y Nombre ¢

Seleccione la presentacion a evaluar

2 registros , mostrando todos los registros. 1

% Fecha Limite Estado & Sel

escenarios

Disciplina

Tema Investigacion

tangible en

Interaccién
Informatica y|educativos. Disefio y desarrollo de
Comunicaciones actividades educativas basadas en
Interaccién Tangible para la colaboracién.

19/02/2014 |Notificado

BECA TIPO
"A" 2014

40020130100187LP|

ESTUDIO DE LA REACCION DE ELECTRO-
OXIDACION DE GLICEROL. EMPLEO DE|19/02/2014
CATALIZADORES NANOPARTICULADOS.

Ciencias Quimicas Aceptado | »

Aceptacion

ITEM DESCRIPCION
Convocatoria | ala que pertenecen los tramites a evaluar.
Cdédigo corresponde a la numeracion del tramite, que se correlaciona con un cddigo de barras.
ﬁgﬂg?: y correspondientes al postulante o investigador.
Disciplina: en la que se encuadra el plan de trabajo.
Tema de . : .
investigacion del plan de trabajo que propone el postulante o investigador.
Fecha limite consigna la fecha limite para la entrega del Informe Técnico Académico.
identifica el grado de avance en la elaboracién del Informe Técnico. Existen 8
posibilidades:
“Notificado”: cuando el especialista ha sido notificado y aun no ha
Notificado aceptado (_)’rechazado la evaluacion. En este caso debera aceptar
la evaluacion o excusarse en los plazos establecidos en el mensaje
de natificacion.
Reclamo “Reclamo Aceptaciéon”: cuando se he reclamado que se expida
Aceptacion sobre la aceptacién o no de un tramite.
Aceptado “Aceptado:’: cpando se ha_ aceptado la evaluacion del casoy el
Estado Informe Técnico Académico se encuentra en eIab_qramon
Excusado “Excusado_" cuando no se ha aceptado la evaluacién por algunos
de los motivos especificados en las causas de excusacion.
“Enviado” cuando el Informe Técnico Académico fue terminado y se
Enviado ha girado a la Secretaria de Ciencia y Técnica de la U.N.L.P.,
guedando a disposicion de la Comision Asesora.
Reclamo de “Reclamo de Envio”: cuando se ha reclamado el envio del Informe
Envio. Técnico Académico.
Recepcionado | “Recepcionado Comisién” cuando el informe fue ingresado en la
Comision Comision Asesora gque corresponde.
Sel. se utiliza para “Seleccionar” el tramite para continuar con el Informe Técnico o

Cada una de

las columnas permite ordenar

la tabla segun la prioridad deseada

posicionandose sobre el titulo de la columna y realizando un click.

Nota: Para continuar con los tramites, la préxima vez que ingrese al sistema debera en
primer lugar seleccionar el tramite que se desea evaluar o aceptar para su evaluacion.
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3. ELABORACION DEL INFORME TECNICO.

3.1. Evaluacion

Una vez que se acepta realizar la evaluacion en la pantalla principal se despliega la pantalla
“INFORME TECNICO ACADEMICO?”, el cual contiene una serie de apartados.

El primer apartado denominado “Datos de la presentacion a evaluar” identifica el tramite con
datos generales (numero, nombre y apellido del postulante, tema de investigacion y la
comision). Para ver la presentacion completa del postulante desde este apartado se debe
presionar el link llamado “AQUI”

U N LP Sistema Integral de Gestion y Evaluacion  S] G T‘
Universidad Nacional de La Plata Yiola, Ana E i
Secretaria de ciencia y técnica %
Informe técnico académico ESPECIALISTA
Datos de la presentacion a evaluar
Codigo: 40020150100100LP apsllico
Nombre:

Influencia de hongos formadores de micorrizas arbusculares sobre |a invasidn de Ligustrum lucidum en
talares del Partido de Magdalena, Provincia de Buenos Aires

Comision: Maturales

Tema Investigacion:

PRESENTACION A EVALUAR

Para ver la presentacion completa a evaluar, presione '.
FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 25/11/2015
+ Direccion del becario 5in Datos
PROYECTO DE BECA [ Sin Datos

Estado del Informe técnico: Aceptado (&) Enviar Informe Técnico

Informe Técnico
m ] B
- Vista del Informe Técnice

(*) Bl informa técnico que deberd presentar anta UNLP deberd imprimirlo una vez que haya presionado el botén "Enviar Informe
Técnico". Recuerde antes de enviar el informe, haber registrado y revisado la informacién. Puede imprimir versiones preliminares

durante su evaluacidn para corroborar los datos ingresados.
Volver

El segundo apartado, denominado “Formularios a Completar’ permite acceder a los distintos
puntos a evaluar. Los puntos a evaluar son:

l. Direccion del becario
Il. Plan de trabajo
Il. Informe de Avance del Postgrado (SOLO PARA BECAS TIPO B)

La “Fecha Presentacion Limite” que figura en el encabezado de este apartado, alude al tiempo
limite con que el evaluador cuenta para enviar su Informe Técnico.

A La leyenda “sin datos” a la derecha de los items a evaluar indica que ain no se ha
completado el informe técnico en ese punto.

Ingresando a cada uno de los links se puede observar un recuadro de texto libre para volcar el
contenido de la evaluacion, segun las consignas enunciadas en cada punto, y un recuadro para
ingresar el puntaje otorgado.

AAI pie de la pantalla se encuentran los criterios que se deben considerar para
evaluar cada punto.
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Ademas, en la parte superior, se cuenta con el link “AQUI” para acceder a la presentacion
completa del postulante.
U N L P Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion

Universidad Hacional de La Plata _
Secretaria de ciencia y técnica Viola, Ana

SIGpwa

11/11/2015]
Direccién del becario
Datos de la presentacion a evaluar:

Para ver |a presentacion completa, para evaluar otros aspectos, clickes

Evaluacion:

Puntaje maxmmo : 21.0 Puntaje: *|21.0

IMPORTANTE: Se debe justificar el puntaje otorgado en cada sub-item

Se asignara puntaje de acuerdo:

(i) Experiencia y potencialidad del director (y del codirector) en el drea tematica de la beca, en funcion de su produccion cientifica,
tecnologica o artistica. Max. 15 puntos.

(ii) Antecedentes del director (y del codirector): producciéon cientifica, tecnoldgica o artistica; formacion de recursos humanos
(becarios, tesistas, etc.); actividades académicas, de gestion y de transferencia. Max. 6 puntos.

El puntaje del itemn debera superar el 50% del total asignable. La obtencion de un puntaje inferior dejara fuera de concurso al aspirante.

Volver

Una vez que se ha completado el contenido de la evaluacién y el puntaje correspondiente,
debe hacer click sobre el boton “Guardar”. Luego, para regresar a la pantalla denominada
“Informe Técnico Académico” y poder seleccionar otro punto para evaluar, debe hacer click
sobre el botdn “Volver”.

A IMPORTANTE: Se debe justificar el puntaje otorgado en cada uno
de los items evaluados.

A medida que se van completando cada uno de los puntos se puede observar en la pantalla
denominada “Informe Técnico Académico”, a la derecha de cada uno de los puntos, la leyenda
“Con datos”.

+ Direccién del becario m
PROYECTO DE BECA SR —TTaTos

En el dltimo apartado, denominado “Estado del informe técnico”, se indica el estado en que se
encuentra la evaluacion. Asimismo, se encuentra el link “Vista del Informe Técnico”, a través
del cual se puede acceder a la version .pdf de la evaluacién. Es posible hacer impresiones
preliminares de la evaluacion tantas veces como se desee.

Estado del Informe técnico: Aceptado (@l Enviar Informe Técnico I

Informe Técnico

Vista del Informe T&cnico
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3.2. Envio del Informe Técnico

Una vez completos todos los puntos y controlado el informe técnico, se debe enviar a través del
sistema, presionando el botén “Enviar Informe Técnico”, el cual se encuentra en el apartado
denominado “Estado del Informe Técnico” de la pantalla llamada “Informe Técnico Académico”.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion S] G —\‘
Universidad Hacional de La Plata viola, Ana IS
r

Secretaria de ciencia y técnica

10/11/2015|
Informe técnico académico ESPECIALISTA

Datos de la presentacion a evaluar
Codigo: 40020150100100LP Apellido y Nombre: .

- _ .. Influencia de hongos formadores de micorrizas arbusculares sobre la invasion de Ligustrum lucidum en
emallnyestipacion; talares del Partido de Magdalena, Provincia de Buenos Aires

Comision: Naturales

PRESENTACION A EVALUAR

Para ver la presentacion completa a evaluar, presione

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 25/11/2015

+ Direccion del becario Con Datos
HRONECIOICEIBECA + Plan de trabajo

Estado del Informe técnico: Aceptado ) ».

Informe Técnico
.. - Vista del Informe Técnico

(*) El informe técnico que deberd presentar ante UNLP deberd imprimirlo una vez que haya presionado el botédn "Enviar Informe Técnico".
Recuerde antes de enviar el informe, haber registrade y revisado la informacien. Puede imprimir versiones preliminares durante su evaluacion

para corroborar los datos ingresados.
Volver

A Esta accion implicara que el Informe Técnico aparecera en estado “Enviado” y no
podra ser modificado.

3.3. Presentacidon del informe técnico firmado

Una vez realizado el envio del informe técnico a través del sistema, se debe imprimir una copia
presionando el link “Vista del Informe Técnico”, que se encuentra en la pantalla “Informe
técnico académico”, firmarla y entregarla en la Secretaria de Ciencia y Técnica de la UNLP, o
digitalizar la copia firmada y enviarla por correo electrénico a la direccion:

becas.sigeva@presi.unlp.edu.ar

Estado del Informe técnico: Enviado

Informe Técnico

fVista del Informe Técnico
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