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Primeros pasos dentro del Sistema como Usuario

1. Ingreso al sistema
e Para acceder al sistema WEBACREDITACION debe ingresar en la siguiente direccion web:

http://secyt.presi.unlp.edu.ar/cyt htm/WEBACREDITACION

2. Pantalla de Inicio

A

SISTEMADEACREDITACION
DEPROYECTOS

C.U.LL.

Password

3. Datos deingreso al sistema

3.1. Si usted se ha registrado en periodos anteriores en el sistema de “Acreditaciéon de
proyectos” o “Altas y bajas”

C.U.LL. 1. Ingresar el nimero de CUIL.
2. Ingresar la contrasefia que utilizd en dicho sistema.
Password
@ | | 3. Presionar el Boton “Ingresar” para acceder al sistema.
® | ingresar| 4. Verificar que el perfil sea el correcto.

A ATENCION: Si no recuerda la Contrasefia, debajo del botdén “Ingresar” presione “Recuperar
Password” y complete el formulario. (ver item 10 pag 18)




3.2. Si usted no se ha registrado en periodos anteriores en el sistema de “Acreditacion de
proyectos” o “Altas y bajas” debe registrarse.

Formulario de Registro en el Sistema

Apellido y Hombre(*) I l

CULL() | H H |

E-Mail(") I |

Unidad Académica (*) | - Seleccione una - |

Contrasena(') | l

Reingrese Contrasena(') | I

DEEEEAAO

W‘T & w a cid

(') Campos requeridos

e Ingresar Apellido y Nombre.

e Ingresar el numero de CUIL.

e Ingresar la direccién de correo electrénico a la cual el sistema le enviara los E-mails.
e Seleccionar su Unidad Académica.

e Ingresar una Contrasefia.

e Reingresar la Contrasefia, ambas deben ser idénticas.

e Para confirmar el formulario, presionar “Enviar”.
e Pararechazar la inscripcién, presionar “Cancelar”.
Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Después de enviar el formulario aparecera un cuadro con la visualizacién de los datos que usted
ingreso, si estos datos son correctos, presione nuevamente “Enviar” de lo contrario, presione
“Volver” para corregir los errores (notar que si hay datos que aparecen en rojo, significa que los
mismos son distintos a los de nuestro registro, esto no es un error y no impide que pueda

ti . L
continuar) SECYT - DATOS DE REGISTRO

Apelido.y Heffa, Julio Cesar

Hombre :

C.ULL.: 20-4728898-4

E-Mail : mail_del_usuario@hotmail.com
Unidad FACULTAD DE CIENCIAS
Académica: ECOHOMICAS

Si sus datos son correctos presione enviar. Hotar que
los datos en rojo son distintos a los del registro

“Erviar | Vower | 3



4. Pantalla Principal

SISTEMADEA CREDITACION
WA DEPROYECTOS

»Acceso > Administracién > Buscar > Contacto

©hiuevo 1:DPNuevo PPID Resultados 1 - 0 de un Total de 0

Tipo cguignJ, Titulo Director Inicio Fin Facultad Estado Acciones
4.1 Pararealizar el alta de un nuevo proyecto, presione “Nuevo I+D”.
5. Alta proyectos I+D
ASPECTOS IMPORTANTES PARA LA CARGA DE DATOS

1. El sistema cuenta con “campos de busqueda interactiva” esto quiere decir, que a medida que
usted va ingresando un texto, el sistema le proveerd de forma automatica una lista de resultados
acordes a lo que usted ingresé. Por ejemplo:

En este caso en el campo de texto escribimos la palabra “CAT. DE AN” para buscar la Catedra de
antropologia sociocultural Il y el sistema desplegd una lista con distintos resultados que se ajustan
a lo que estamos escribiendo, CAT. DE ANATOMIA COMPARADA, CAT. DE ANTROPOLOGIA
BIOLOGICA 1.

SISTEMADEACREDITACION
WA DEPROYECTOS

> Acceso > Administracidn > Buscar > Contacto

Unidad Académica ('): |~ Seleccione una— =l

Unidad Ejecutora (*): ICAT. DE AN]

CAT. DE ANATOMIA COMPARADA

Dir. U. Ejec.:

st CAT. DE ANTROPOLOGIA BIOLOGICA Il
Denominacion del pi

CAT. DE ANTROPOLOGIA SOCIOCULTURAL Il
FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MUSEC - UMV NAC DE LA PLATA

ACLARACION: Los campos de busqueda interactiva son

e Unidad Ejecutora
e Area



e Disciplina

e Campo de Aplicacion
e Universidad

e Lugar de Trabajo

e Titulo de Grado

e Titulo de Posgrado

Los campos del formulario obligatorios se declaran con (*).

FORMATO DEL CURRICULUM: Los formatos que el sistema admite para cargar esos archivos
son:

e DOC
e DOCX
e PDF
e RTF

ERRORES: El sistema advierte que existe algin error con la carga del formulario después de
presionar los botones “Atrds”, “Siguiente” o “Guardar”.

Los errores mas comunes son:

e Que falte completar algin campo (en los campos que presentan opciones como lo son

“Cargo docente” o “Cargo en la Carrera del Investigador” se debe seleccionar siempre
alguna de ellas, aunque sea “no posee” o “no declarado”).

e Que el investigador ya se encuentre en mas de dos proyectos [+D.
CONDICIONES DEL FORMULARIO:

e El resumen técnico en ambos idiomas no debera superar las 150 palabras.

e Las palabras claves deberan ser al menos 4.

e Elsistema no permite la incorporacidn de “pie de pagina”.

e No utilizar en los items numéricos el “punto” como separador de miles.

e Elseparador decimal es el “punto” ej.: 2.50 (dos enteros, cincuenta centésimos).



Formulario de Alta Proyecto Programa de I+D
EL FORMULARIO CONSTA DE 6 (SEIS) PANTALLAS

Pantalla 1

Unidad Académica ():| — Seleccione una - E

Unidad Ejecutora (*): |

Dir. U. Ejec.: | | Tel.u.Ejec: E-Mail U. Ejec:

Denominacion del proyecto (*): [

Resumen técnico (*):

Resumen técnico Inglés (*):

Palabras claves(*): I H I’( W lll M

Palabras claves inglés (*): I ]/[ M M M

Duracién(*): BIENAL ©)TETRA ANUALD)

Tipo de investigacion (*): Basica ) Aplicada )Desarrollo ) Creacién &

Area (*): | ]

Disciplina (*): | |

Campo de aplicacién (*): | ]

Linea de investigacion (*): | ]

Transferencia de resultados prevista(*): 1 ) N0 ©)

(*) Campos requeridos



Pantalla 2

Marco tedrico o estado actual del tema (*):

Aporte original al tema(*):
|BZ|EE|8G @ @)

v

I

l'a 75,_5 E 86 @ @

Metodologia(*):
B 'I'IE EEIQ& =

Metas / Resultados esperados en el desarrollo del proyecto (*):

BI EE @& O

Antecedentes(*):De segin los antecedentes de 13 Unidad Ejecutora sobre Ia tematica del proyecto pi ingido a los Ultimos 5 (cinco) afios. Especificar:
blicaci iones a congresos de la especialida con otras instity etc.

EEIEECYEN »

Anterior Sigutente

(*) Campos requeridos
IMPORTANTE: no se pueden usar llamadas o referencias al Pie de Pagina



Pantalla 3

g:mmibneiéndwamedeloonoeﬁuientoeienﬁﬁwyhteenolégiooybemaﬁvo«k

srjEelaaim|m

COntnbucmn a la formacion de recursos humanos(*):

B IléEE‘Sﬁ B @

Transferencia prevista de los resultados, aplicaciones o conocimientos derivados del proyecto (si corresponde):

BIlEE|@as @ @

Plan de trabajo(*):Desarrollar en un maximo de 4 (cuatroj carillas.

B Iléiifiﬂﬁ B @

Anterior | Cancelar

(*) Campos requeridos
IMPORTANTE: no se pueden usar llamadas o referencias al Pie de Pagina




Pantalla 4

Enumerar las tareas especificando su ubicacion temporal. (Cronograma) (*):

B I i Elg_ﬁ =

Equipamiento y/o bibliografia disponibles (*):

A e
i= ==

B |EE|@8& S b

\

Fuentes de informacion disponibles y/o arias (*):

Cancelar

Siguiente

(*) Campos requeridos
IMPORTANTE: no se pueden usar llamadas o referencias al Pie de Pagina



Pantalla 5

Costo minimo global necesario para llevar a cabo el proyecto (*):
Primer afio: :] Segundo ano

Explicitar la factibilidad del plan de trabajo propuesto con los recursos disponibles, en caso de no recibir financiamiento (*):

B I =18 H & 4]

Fondos/Recursos en tramite:

BI|EE 86|83, @ )

Fondos/Recursos disponibles:
Monto Fuente Resolucion

I - | | | |

Presupuesto estimado preliminar (subsidio erogaciones corrientes - UNLP) Los fondos
que puedan asignarse al presente proyecto seran exclusivamente utilizados para su realizacion de acuerdo
con los objetivos y el plan que constan en |a presente solicitud.

Descripcion / concepto Importe 2013 Importe 2014

Servicios de consumo
Servicios no personales (viaticos, pasajes, etc.)

Equipamiento y bibliografia
Equipamiento cientifico especifico

Equipo de computacion

Otros

Totall0 0

Autorizo a la U.N.L.P. a través de Secretaria de Ciencia y Técnica a difundir los datos relativos al presente proyecto (*): SI O no®@

Acepto recibir toda notificacion relativa al presente proyecto a la direccion de correo electronico (*): Sl O no®@

(*) Campos requeridos
IMPORTANTE: no use separador de miles (.) en los montos y no se pueden usar llamadas o referencias al Pie de Pagina
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Pantalla 6

Evaluadores del Banco del Programa de Incentivos que no deben ser convocados para analizar el proyecto.

1. Por excusacion [ investigadores que no deberian evaluar el proyecto por haber colaborado estrechamente, durante los dltimos cinco anos,
con los integrantes del mismo)

Excusado1:| |

Excusado 2: | |

Excusado 3: | |

Excusado 4 | |

Excusado 5 | |

2. Por recusacion (investigadores que a criterio del titular del proyecto no deben ser convocados como evaluadores)

Recusado1:| |

Recusado 2: | |

Recusado 3: | |

Recusado 4 | |

Recusado & | |

Evaluadores del Banco del Programa de Incentivos a quienes se sugiere convocar para analizar €l proyecto. (Listar nombres y apellidos de
investigadores externos a la UNLP)

Sugerido1:| |

Sugerido 2:| |

Sugerido 3:| |

Sugerid04:| |

kbl el bl

ACLARACION: Una vez que complete las 6 (seis) pantallas sera redirigido de forma automatica a una
séptima pantalla, esta es la de “modificacién de los datos del director”, donde debera completar la

informacidn faltante (dicha pantalla sélo aparecerd la primera vez que ingrese el proyecto. Podra volver

a tener acceso a la misma cuando ingrese en las acciones al icono de “Integrantes” 8 )
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Pantalla 7 — modificacion datos del director

Tipo de investigador (*):| DIRECTOR B

Apellido y Nombre(*): | A

cuiLexo [o | F. nacimiento ):

Calle: |12 |nro.[1 piso0 | Dpto. | |

Provincia:| BUENOS AIRES [+] Locatidad: [City Bell |cp.| |
Teléfono [155575035 | E-mait ): | |
Universidad (*): l

Unidad Académica ('):| FACULTAD DE TRABAJO SOCIAL E]

Lugar de trabajo (*): L

Profesor Adjunto [Z] Dedicacion(*):| EX : |
Il [~

Cargo docente (*):

Categoria de Docente Investigador(*):

Becario: S No @

Tipo Institucion: |

Cargo en la C. del Inv.(*):| No posee E] Organismo(*): i No declarado E

Titulo de Grado(*): |LICENCIADO EN TRABAJO SOCIAL | Titulo de Posgrado: | |

IMPORTANTE: EL CV debera ser el generado (pdfidoc) por el sistema SIGEVA-UNLP ( banco de datos de actividades de ciencia y técnica)

Curriculum Vitae (*):

Seleccionar archivo | No se eligié archivo |IMPORTANTE: los archivos a subir no deben superar los 4 Mb de tamaiio

Participacién en proyectos (*):El Director y cada integrante debera especificar todos los proyectos en los que interviene {titulo y director) indicando cl la
participacion en horas les en cada proyecto (incluyendo el proyecto en acreditacion).
Los miembros del proyecto con mayor dedicacion podran participar hasta en 2 {dos) proyectos acreditados, y los miembros con dedicacion simple en un (1) proyecto.
Codigo | Titulo Director Tipo Inicio Fin Horas por semana
A DIRECTOR 01/01/2013 31/12i12014 IO —I

[Reepiar| Esreatsr

(*) Campos requeridos



6. Acciones sobre un proyecto creado

b (2% | = ¢ )
Editar Ver Ver Proyecto Ver Caratula Eliminar Enviar Proyecto
Proyecto Integrantes (Rojo) (Azul) Proyecto
Modlificar la Visualizar los | Visualizar la Acceder a la Eliminar de Dar por
informacion | integrantes informacion vista reducida | forma finalizado el
del proyecto. | actuales del actual del del proyectoy | definitiva el alta del
proyecto e proyecto. la némina de proyecto proyecto. Una
incluir nuevos evaluadores vez enviado no se
integrantes. sugeridos. podrdn realizar
modificaciones de
ningun tipo.

7. Alta de unintegrante

ASPECTOS IMPORTANTES PARA LA CARGA DE DATOS

El sistema cuenta con “campos de busqueda interactiva” esto quiere decir, que a medida que
usted va ingresando un texto, el sistema le proveera de forma automatica una lista de resultados
acordes a lo que usted ingresé. Por ejemplo:

En este caso en el campo de texto escribimos la palabra “aba” y el sistema desplegd una lista con
distintos resultados que se ajustan a lo que estamos escribiendo, ABAIT, ABAL, ABALO ABASOLO,

etc.

SISTEMADEACREDITACION
WA DEPROYECTOS

> Acceso > Administracién > Buscar

> Contacto

ALTA DE INTEGRANTE

Tipo de investigador (*): ‘ — Seleccione una—

Apellido y Hombre(*): ]ABA!

(ABAIT

coer[ ] | ROBERTO FABIAN CLUIL. 20-17013741-9

Unidad Académica (*):

Universidad (*): - A,BALOS

ABASOLO

|ce.|
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ACLARACION: Los campos de busqueda interactiva son

Apellido y Nombre
Titulo de Grado
Titulo de Post Grado
Universidad

Lugar de Trabajo

ERRORES: El sistema advierte que existe algun error con la carga del formulario después de
presionar el boton “Aceptar”, los errores mds comunes son:

e Que falte completar algin campo (en los campos que presentan opciones como lo son

“Cargo docente” o “Cargo en la Carrera del Investigador” se deben seleccionar
siempre alguna de ellas, aunque sea “no declarado” o “no posee”).

e Que el investigador ya se encuentre en mas de dos proyectos I+D.

e Que la cantidad de horas dedicadas al proyecto sean superiores a las horas que el
investigador puede prestar o no alcancen el minimo establecido, de acuerdo a la
dedicacién que posee.

Formulario de Alta de un integrante

Para dar de alta un nuevo integrante presione “Nuevo Integrante”.

SISTEMADEACREDITACION
WA DEPROYECTOS

> Acceso > Administracidn > Buscar > Contacto

Codigo Titulo Director Inicio Fin Unidad Académica
ANATOMIA DELOS ORGAHOS VEGETATIVOS CON PROPIEDADES MEDICINALES DE ARAMBARRI, AHA 01/012012 | 3111212014 FACULTAD DE CIENCIAS
ESPERMATOFITAS RIOPLATENSES. I. HIERBAS TERRESTRES MARIA o AGRARIAS Y FORESTALES

INTEGRANTES

. igador & Tipo Categoria Ded Do Alta Baja Facultad Acciones

El primer paso para el ALTA de un integrante es BUSCARLO, para ello debe posicionarse en
“Apellido y Nombre” y proceder a escribir el apellido del integrante.

Si el investigador ya existe en nuestra base de datos, seleccidnelo y se auto completaran los datos.

ATENCION: la busqueda de un integrante se realiza nicamente por el apellido. Si el integrante no
se encuentra a simple vista, vuelva a escribir el apellido o parte del mismo, si tras haber intentado
varias veces el apellido del integrante que usted desea incluir al proyecto no figura, significa que
dicho integrante no existe para el sistema, por lo que debera ingresar sus datos manualmente.

14



SECYT - ALTA DE INTEGRANTE

Tipo de investigador (*): - Seleccione una —- lZ]

Apellido y Nombre(*): [ Ivl

CULLL): | H H o |FNacimiento():| |

Calle: ‘ I Nro.l ]Piso[ IDpto. | ]
Provincia:| - Seleccione una — [+] Localidad: | |cp. |
Teléfono | | E-mait (2): | |

Universidad (*): | |

Unidad Académica ('):! - Seleccione una - B

Lugar de trabajo (*): I

Cargo docente (*): l -- Seleccione uno — [Z] Dedicacion(*): .E-’ET@‘E in_a_—El

Categoria de Docente Investigador(*): - Seleccione una — El

Becario: 51 0 No @

Tipo i Institucion: |

Cargo en la C. del lnv.(’):l -- Seleccione uno - E Organismo(*): { -- Seleccione uno - E
Titulo de Grado: | | Titulo de Posgrado: | |

IMPORTANTE: EL CV debera ser el generado (pdf/doc) por el sistema SIGEVA-UNLP ( banco de datos de actividades de ciencia y técnica)

Curriculum Vitae (*):

Seleccionar archivo | No se eligid archivo |IMPORTANTE: los archivos a subir no deben superar los 4 Mb de tamaio

Participacién en proyectos {*):El Director y cada integrante debera especificar todos los proyectos en los que interviene (titulo y director) indicando claramente la

participacion en horas les en cada proyecto (incluyendo el proyecto en acreditacion).
Los miembros del proyecto con mayor dedicacion podran participar hasta en 2 {dos) proyectos acreditados, y los miembros con dedicacion simple en un (1) proyecto.
Codigo Titulo Director Tipo Inicio Fin Horas por semana
A 01/01/2013 31/12/2014 I

(*) Campos requeridos

ATENCION: en el caso de que alguno de los datos ingresados sea incorrecto, el sistema lo orientard
para que pueda solucionar dichos errores proporciondndole informacién descriptiva del problema
y remarcando el sector donde se encuentra el inconveniente con “color rojo”.
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Identificacion de los Integrantes

> Acceso > Administracion > Buscar > Contacto

Codigo Titulo Director Inicio Fin Unidad Académica
XX/XXX TITULO NOMBRE DIRECTOR 01/0112012 3111212013 FACULTAD DE BELLAS ARTES
INTEGRANTES
) nuactinador & Categoria Ded lnv Ded Doc Alta [ Eacultad Acci
T mﬁ—l
00-00000000-0 NOMBRE INVESTIGADOR u 1 EX 01/01/2012 l FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS Y FORESTALES &
[Vover |

Los integrantes se identificaran con distintos colores segun su situacién:

e Azul: Director/es del proyecto.
e (eleste: Codirector/es.
e Negro: Integrante.

8. Efectivizar Solicitud

Para finalizar el tramite debe presentar en la Secretaria de Ciencia y Técnica de la UNLP, |a
cardtula, la cual debera contar con la firma del Director de la Unidad Ejecutora, del Director y
codirector del Proyecto y el Aval del Decano de la Unidad Académica. (En esta instancia, la
solicitud permanecera en color “VERDE”, estado pendiente de confirmacidn).

A ATENCION: Para obtener la impresion definitiva, debe imprimirla luego de haber enviado la solicitud
(Accion “Enviar Solicitud” IE ), ya que de lo contrario la misma constard de la leyenda “solicitud preliminar”
y no sera vdlida.
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9. Apéndice — Contacto para Consultas

e El sistema ofrece dos opciones de contacto

SISTEMADEACREDITACION
DEPROYECTOS

Bienvewnipo WINKS, PAULA - CERRAR SESION

s

C.ULL.

L K]
Password

Recuperar Password | Registrfiise | Contacto

SISTEMADEACREDITACION
DEPROYECTOS

BrEnvenIpo WINKS, PAULA - CERRAR SESION

BiENVENIDO USUARIO - CERRAR SESION

> Buscar - Contacto

> Administracion

> Acceso

1. En la pantalla principal, presione
“Contacto”

2. Luego de ingresar al sistema, presione
“Contacto”

e Formulario de contacto:

Apellido y Hombre(*) [ |

CULL) | H

E-Mailf*) | |

Consulta (*)

(*) Campos requeridos

e Completar todos los campos.

e Para enviar la consulta presionar
“Enviar”.
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10. Apéndice — Recuperacion y cambio de contraseiia

RECUPERAR CONTRASENA

En la pantalla principal, presionar “Recuperar Password”

A

SISTEMADEACREDITACION
DEPROYECTOS

Password

Perfil:
- Seleccione uno - E|

EN LA PANTALLA RECUPERAR PASSWORD

SeCyT - Recuperar password

1. Ingresar el numero de CUIL.

® | I = I | 2. Ingresar el E-Mail con el cual se registrd. i
E-Mail() 3. Paraaceptar el envio dela mljev/;/a cor\trasena
@] | a su correo presionar el botén “Enviar”.
4. En caso de no desear realizar la operacién
o) Enviar | Cancelar fo; presionar el Botén “Cancelar”.

(*) Campos requeridos
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MODIFICAR CONTRASENA

Una vez dentro del sistema, presionar en el menu “Acceso” y luego “Cambio de

Clave”

> Acceso > Administracion > Buscar » Contacto
Usuarios
N ﬁl

Cambio de Clave

Solicitante Fecha =3 Estado

@
@

Repetir Nueva Clave () | |(3)

Ingrese Clave Actual ()

Ingrese Nueva Clave (%)

@ ®

(*) Campos Requeridos

Ingresar su clave actual.
Ingresar la nueva clave.
Reingresar nueva clave.
Para guardar los cambios presionar “Modificar”.
Para Cancelar la operacién presionar “Cancelar”.

e wN e
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