Presentacion PROYECTOS ORIENTADOS 2014-2015
CONICET-U.N.L.P.

INSTRUCTIVO PARA LA CONVOCATORIA 2013 A PROYECTOS
ORIENTADOS

PRESENTACION:

El titular o Director del proyecto a ser presentado debe conformar el grupo de
colaboradores en el médulo de presentacion de PROYECTOS de SIGEVA. Para
ello es necesario que los integrantes del proyecto, sean 0 no miembro de las
carreras de Consejo, se den de alta en la INTRANET de CONICET vy
posteriormente en el rol “Banco de datos de actividades CyT”". Del mismo modo
deben proceder los becarios del CONICET

Los participantes no pertenecientes a CONICET deben completar sus datos
personales y lugar de trabajo.

Todos los participantes deben adjuntar el CV actualizado.

Los miembros del CONICET que participaran en el proyecto deberan completar el
registro en el “Banco de datos de actividades CyT” con la produccion CyT, la
formacién RRHH, el financiamiento CyT y las actividades de transferencia
correspondiente a los Ultimos cuatro afios. Este requerimiento estara en gran parte
cubierto por sus informes anuales y bienales de Carrera y las Memorias de las
Unidades Ejecutoras en las que se desempefa. Los becarios CONICET deberan
completar como minimo la produccion en el periodo de usufructo de la beca
CONICET.

Es necesario que los participantes, muy especialmente los que no tienen sus datos
y produccion registrada en el “Banco de datos de actividades CyT” de SIGEVA,
se incorporen al mismo para permitirle al Titular Director del proyecto contar con
todos sus integrantes con el banco de datos completo, al momento de comenzar el
llenado de la solicitud. EI mismo estaa disponible durante todo el afio.

OBSERVACIONES A TENER EN CUENTA:

1-No se tomaran en cuenta los integrantes que estén mencionados en el Plan
de Trabajo y no estén registrados en SIGEVA.

2-No pueden registrarse a los estudiantes que aln no estén recibidos.

3-Los Unicos integrantes que se deben mencionar en el Plan de Trabajo y no
registrarse en SIGEVA son los extranjeros.

Las consultas vinculadas al "Banco de datos de actividades CyT" de SIGEVA
deberan dirigirse a bancodatos@conicet.gov.ar




Presentacién _electronica: La presentacion electronica se realizara, segin el

ultimo digito del documento de identidad, en los siguientes periodos:

PRE?E:IZV;ADCFTON ULTIMO N° DNI
26-11 T2y3
27-11 25y6
28-11 o
29-11 3y0

Las versiones impresas se recibirdn hasta el 3 de diciembre de 2013.

INFORMES Y CONSULTAS SOBRE ESTA PRESENTACION

En caso de necesitar aclaraciones sobre plazos de presentacion,
condiciones vy contenidos del Proyecto, remitir mail a
proyectoorientado@conicet.gov.ar.

En caso de necesitar aclaraciones sobre el funcionamiento informatico de
SIGEVA, remitir mail a sigeva@conicet.gov.ar,

En caso de necesitar aclaraciones sobre la registracion e identificacion en
la Intranet, remitir mail a intranet@conicet.gov.ar

SINTESIS DE LA PRESENTACION

CARPETA

e Caratula
‘ e Antecedentes

e Archivo adjunto
o0 Plan de trabajo

e Tapa (Impreso por sistema)
e Solicitud (Impreso por sistema)
e Plan de Trabajo

Presentar este material en carpeta de cartulina
tamafio oficio (color azul) NO ANILLAR.

PANTALLA PRINCIPAL

Ingresando el nombre de usuario y la contrasefia, el sistema le mostrara una
ventana a través de la cual podra comenzar a operar como USUARIO
PRESENTACION/SOLICITUD
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En la pantalla principal se le indica la fecha limite de la presentacion, el estado de
la misma y las pantallas disponibles para completar. El estado de las mismas se
irdA modificando en la medida que ingrese la informacion. Estas pantallas se
pueden completar en cualquier orden y en una o varias sesiones de trabajo en
INTRANET.

En la parte superior de la pantalla principal ubicara las solapas: “Principal,
Caratula, Antecedentes, Convocatorias” que le permitiran navegar por el sistema.

Si tiene dudas sobre:

Navegacién: haga click en “Instructivo Navegacion” de la pantalla principal.
Presentacién y contenido del Proyecto: haga click en “Instructivo Presentacion”
de la pantalla principal.

El area central contiene el botdn que le permite realizar la presentacion en forma
electrénica, e imprimir los formularios validos que debera presentar. Recuerde que
una vez enviados “electrénicamente” los documentos, sélo podran ser visualizados
y no podra modificarlos.

También muestra el codigo que debe informar a los participantes del proyecto
para gque lo ingresen mediante su rol "Banco de datos de actividades CyT". Luego
debe habilitarlos y completar la informacion solicitada accediendo al link "Grupo de
investigacion”

Teniendo en cuenta lo anterior, el sistema permite visualizar e imprimir la caratula
y el formulario con los datos registrados durante su preparacion y obtener las
impresiones preliminares o borradores que considere necesarios que estaran
rotulados con el titulo: “no valido para presentar”.



Después de verificar los datos registrados, envie su Proyecto utilizando el botén
“Enviar Presentacién” ubicado en la pantalla principal y, dentro del plazo
establecido para la presentacién electrénica.

El Proyecto impreso valido conteniendo los datos registrados en cada pantalla
deberéa obtenerse después del envio electrénico utilizando el botén “Imprimir” en
la pantalla principal.

En el area inferior de la pantalla principal podra visualizar y monitorear el estado
de avance del tramite, una vez que haya enviado tanto la version electrénica como
la version impresa. El informe se considerara presentado cuando figure en
SIGEVA como en estado RECEPCIONADO.

Se recomienda para la visualizacién e impresién desde el sistema, disponer
del Acrobat Reader en su PC.

CARATULA

Datos del Proyecto

Esta pantalla permite el ingreso de las caracteristicas del proyecto
seleccionandolos del menu de opciones.

Consignar el titulo Titulo del proyecto en espafiol y en inglés y el resumen del
proyecto en espafiol.

Se solicita especialmente consignar en mayuUscula y sin abreviaturas las “palabras
clave”

Aspectos Eticos

Permite listar los recaudos tomados para garantizar que en el marco del proyecto
se respeten los derechos individuales culturas e identidades en investigaciones
con sujetos. Se sugiere leer los documentos.

Seguridad

Permite describir los recaudos tomados por la institucion o instituto donde usted se
desempefia.

Pantalla Excusacion

Permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes de las
personas que considera que no deban intervenir en la evaluacién del Proyecto, por
haber colaborado con usted en los Gltimos 5 afios.

Pantalla Recusacién



Permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes de las
personas que usted considera que no deban intervenir en la evaluacion del
Proyecto.

ANTECEDENTES

RECURSOS FINANCIEROS

Esta pantalla permite ingresar el presupuesto.
Justifigue o fundamente los gastos presupuestados segun se detalla mas abajo.

Gastos de Capital (Equipamiento), s6lo para el primer afio.
Los Gastos de Capital comprenden:

= Equipamiento, repuestos o accesorios de equipos (siempre
que sean inventariables)

= Adquisicion de licencias de tecnologia (software , o
cualquier otro insumo que implique un contrato de licencia
con el proveedor)

= Bibliografia

Considere que debe contar con el equipo imprescindible para el proyecto a su
inicio y que por lo tanto el uso de equipamiento ya disponible en su lugar de trabajo
0 accesible por colaboracién con terceros es un criterio de factibilidad del proyecto.
En el caso de compra de bibliografia, ésta no debe estar accesible como
suscripciéon en la Biblioteca Electrénica. No podran adquirirse bienes muebles con
el subsidio otorgado.

Se recuerda que los requerimientos de equipamiento deberan concentrarse en el
primer afio del proyecto. (No debe ser mayor al 25 % del monto del proyecto).
Justifique, item por item.

Los Gastos Corrientes (funcionamiento) incluyen:
» Bienes de consumo.

» Gastos de Viajes, viaticos de campafia y pasantias en
otros centros de investigacion estrictamente listados en el
proyecto.

= Difusion y/o proteccion de resultados: Ej.: (Gastos para
publicacién de articulos, edicién de libros inscripcion a
congresos y/o reuniones cientificas).

= Servicios de terceros no personales (reparaciones,
andlisis, fotografia, etc)

= Otros gastos: Incluir, si es necesario, gastos a realizar que
no fueron incluidos en los otros rubros.



Justifique rubro por rubro los costos y el subtotal en cada rubro que permita su
analisis. Por Ej. viaje de campafia: NUmero de investigadores / dias / monto diario
= monto de campafa.

Otros financiamientos

Permite seleccionar los registros referidos a subsidios recibidos, el monto del
financiamiento, asi como la participacion que le cupo en el proyecto tanto del titular
del proyecto como asi también el de los integrantes del grupo.

Archivo adjunto

Para elaborar el archivo conteniendo el informe sobre el Plan de trabajo utilice el
procesador de textos que usa habitualmente.

Este archivo debera adjuntarse preferentemente en formato .pdf aunque se
aceptara en formato .doc o .rtf

SOBRE LA PRESENTACION

e Presentacion Electrénica

El sistema permite visualizar e imprimir durante la preparacion versiones
preliminares o borradores que estaran rotulados con el titulo: “NO VALIDO PARA
PRESENTAR". Para esta visualizacion e impresion el sistema invoca al Acrobat
Reader que deberia estar disponible en su PC.

Después de verificados los datos registrados y dentro del plazo establecido a tal
efecto, envie el informe completo utilizando el boton “Enviar Presentacion” ubicado
en la pantalla principal.

Una vez enviado “electrénicamente”, el Proyecto no podra modificarse.
e Presentacién Impresa

La documentacion valida para presentar ante el CONICET serd la que imprima
luego de enviar el formulario electrénicamente, conjuntamente con el archivo que
contiene el plan de trabajo.

Se consideraran validas las presentaciones impresas que contengan el cédigo de
barra que genera el sistema con posterioridad al envio electrénico.

La impresion se realizara desde la pantalla principal del Sistema mediante el botén
“Imprimir”, a excepcion del Plan de Trabajo debera hacerlo con el procesador de
texto que utiliza habitualmente

El material se presentara en carpeta de cartulina tamafio oficio (color azul) NO
ANILLAR.



La presentacién impresa consta de una (1) Carpeta conteniendo:

e Caratula: Provista automaticamente por el sistema que debera pegarse en
el frente de la carpeta que envie.

e Solicitud (Deberé tener las firmas AVAL DE LA INSTITUCION DONDE SE
REALIZARA EL PROYECTO, TITULAR (EN EL CASO DE QUE EL
TITULAR SEA ASISTENTE TAMBIEN LA FIRMA DEL DIRECTOR DE
TRABAJO) Y CO-TITULAR (solo si posee) El resto de las hojas que la
componen deberan estar inicializadas).

e Plan de Trabajo

LUGAR DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD IMPRESA:

En vistas al proceso de desconcentracién de actividades que se encuentra implementando
actualmente este Consejo, se informa que las versiones impresas de las solicitudes de proyectos
deberan enviarse por correo postal o entregarse personalmente en la Mesa de Entradas del Centro
Cientifico Tecnolégico (CCT) La Plata, Rectorado de la UNLP y CONICET sede Central hasta el 3
de diciembre de 2013.

Para envios por correo postal, se considerara la fecha de imposicién del correo como la de efectiva
presentacion.

Ubicacion del lugar de Lugar _d,e - Horarios de atencién de

. presentacion de Domicilio

trabajo propuesto - la Mesa de Entradas
solicitudes
La Platay Gran La Calle 8 N° 1467 entre 62 y 63/ Lunes a viernes
Plata, Provincia de CCT-LA PLATA La Plata, Provincia de Buenos
. ; 9 a 16 hs.
Buenos Aires Aires
Area Metropolitana y . .
todas las localidades no|CONICET-Sede Av. Rivadavia .1917 cp Lunes a viernes
. ; (C1033AAJ) Ciudad
incluidas en los Central , . 9al7 hs.
) Auténoma de Buenos Aires

anteriores
Universidad Nacional Calle 7 N° 776 (CP 1900) La Lunes a viernes
de La Plata Rectorado UNLP Plata 8al8hs

En los casos de los proyectos cuyo lugar de trabajo no se encuentre dentro de los mencionados
que se mencionan anteriormente, debera enviarse a la Sede Central de CONICET (Rivadavia 1917
— C1033AAJ), de la manera y en el plazo que se indica mas arriba.

Del mismo modo tendran que realizar la presentacién de aquellos proyectos que se desarrollen en
las Facultades, Universidades u otras Instituciones.



