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1. Ingreso al sistema 
 

 

1.1  Identificación de usuario 
 

Para acceder al sistema, usted deberá ingresar a la siguiente dirección en su navegador 
web: http://sigeva.unlp.edu.ar/auth/index.jsp 
Una vez allí, puede observar una pantalla como la siguiente: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En esta pantalla, deberá ingresar su nombre de usuario y contraseña (la primera vez que 
acceda deberá ingresar con la contraseña provisoria recibida por mail) y seleccionar la 
opci·n ñIngresarò. 

 

 
 

 

2. Postulación al Proyecto ï Director 
 

2.1.   Seleccionar ROL ñUsuario presentaci·n/solicitudò 
 

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podrá ver una pantalla como la que se 
muestra a continuación, en la cual deberá seleccionar el rol que desea utilizar. En este 
caso, para la elaboración del proyecto, deberá seleccionar el rol: ñUsuario 
presentaci·n/solicitudò.  

 
 

http://sigeva.unlp.edu.ar/auth/index.jsp
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2.2.   Convocatorias vigentes ï Postulación 
 

Una vez que accede a este rol, en el ítem ñConvocatoriasò, sub-ítem ñConvocatorias 
Vigentesò podrá observar el listado de convocatorias vigentes, debe seleccionar la 
convocatoria correspondiente de acuerdo al tipo de proyecto, si es bienal o tetra-anual. 
 
Las convocatorias vigentes son: 
 
- PROYECTO  I+D BIENAL 2019: convocatoria correspondiente a Proyectos de 

Investigación y Desarrollo cuya duración es bienal.  
 
- PROYECTO I+D TETRA ANUAL 2019: convocatoria correspondiente a Proyectos de 

Investigación y Desarrollo cuya duración es tetra anual. 
 

- PROYECTO PPID 2019: convocatoria correspondiente a Proyectos Promocionales de 
Investigación y Desarrollo. 
 

En el caso que el Director desee postularse a dos proyectos de igual duración, deberá 
hacerlo en la convocatoria mencionada anteriormente y en la siguiente, según 
corresponda:  
 
- SEGUNDO PROYECTO  I+D BIENAL 2019:  convocatoria correspondiente a 

Proyectos de Investigación y Desarrollo cuya duración es bienal y sólo si el Director ya 
se postuló con un proyecto en la convocatoria PROYECTO  I+D BIENAL 2019 

 
- SEGUNDO PROYECTO I+D TETRA ANUAL 2019: convocatoria correspondiente a 

Proyectos de Investigación y Desarrollo cuya duración es tetra anual y sólo si el 
Director ya se postuló con un proyecto en la convocatoria PROYECTO  I+D TETRA 
ANUAL  2019 
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       ATENCIÓN: Esta operación, sólo debe realizasarla el DIRECTOR del proyecto.  
 

 
 

 
 

2.3.   Confirmación para la postulación 
 
En esta pantalla deberá confirmar que conoce las consideraciones enumeradas para 
postularse a la convocatoria. Además cuenta con un link para acceder a las pautas de la 
convocatoria.  
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2.4.   Pantalla Principal 
 

Una vez que se postula en la convocatoria, la primera pantalla que puede observar es la 
que se muestra a continuación. Para acceder a las diferentes secciones del sistema, debe 
hacer click sobre las pesta¶as ñPrincipalò, ñCar§tulaò y ñAntecedentesò, cada una de las 
cuales tiene los sub-ítems correspondientes. 
 

 

 
 
 

Otra forma de acceder 
es desde el panel 
Principal, donde 

simplemente deberá 
presionar sobre el 

nombre de la sección 
que desee acceder. 

Nombre de la 
convocatoria 

Código del 
trámite 

A través de este link puede 
acceder a las pautas de la 

convocatoria 

Fecha límite 
para enviar la 
presentación 
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  2.4.1  Código del trámite 
 

El director deberá enviar a los integrantes, que formarán parte de su proyecto, el 
número del trámite correspondiente. El código del trámite tendrá el siguiente formato:  

  

80120170100002LP=> 14 dígitos numéricos + 2 letras que identifican la institución  

 
        Y se encuentra en la sección ñPresentaci·nò de la pantalla ñPrincipalò:  

 
 

 
 

3. Postulación a Proyecto ï Integrante 
 
3.1   Ingresar al sistema  
 
Debe ingresar al sistema SIGEVA-UNLP como lo indica el punto 2.1 
 
 

3.2   Seleccionar ROL ñUsuario banco de datos de actividades de CyTò 
 

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podrá ver una pantalla como la que se 
muestra a continuación, en la cual deberá seleccionar el rol que desea utilizar. En este 
caso deber§ seleccionar el rol: ñUsuario banco de datos de actividades de CyTò: 
 
 



Manual Acreditación de 
Proyectos 

 
 

Página 8 de 29 
 
 
 

       

 

 
 

 3.3    Adhesión al trámite 
 

 

Por fuera del sistema (mail, teléfono, etc.), el director del proyecto le hará llegar el código 
del trámite correspondiente al proyecto. Para adherirse al trámite, debe seleccionar la 
pestaña ñTr§miteò como se muestra a continuación: 
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Este código deber§ ser ingresado en la siguiente pantalla en el campo ñC·digo del tr§miteò: 

 
 

 
 

ATENCIÓN: Antes de adherirse a un trámite debe completar sus datos personales,      
lugar de trabajo y adjuntar un curriculum vitae.  
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Una vez completados los datos requeridos, el sistema solicita que confirme la operación, debe 
seleccionar la opci·n ñConfirmarò: 
 

 
 

Luego de confirmar la operación, se visualiza un mensaje confirmando que se incorporó con 
éxito al trámite del director correspondiente a su proyecto:  

 
             

 
 

 

Este error indica que debe 
adjuntar un CV en la sección 

Otros antecedentes  -> 
Currículum 
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4. Completar datos del proyecto ï Director 
 

Los formularios que debe completar el director se clasifican en dos grandes grupos: 
ñCar§tulaò y ñAntecedentesò 

 

 
 
 

4.1 Carátula 
 
En la sección ñCarátulaò, el director podrá acceder a tres §reas: ñDatos del proyectoò, 
ñInstituciones Relacionadasò, ñRecusaci·nò, ñAspectos £ticosò y ñSeguridadò.  

 
                       

4.1.1  Datos del proyecto 

   
El director deberá completar todos los campos del formulario y seleccionar la opción 
ñGuardarò: 
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4.1.2  Instituciones relacionadas 

 
En esta sección se deben indicar la/s institución/es evaluadora/s, ejecutora/s y 
financiadora/s del proyecto. 
Por defecto, se encuentra cargada la UNLP como unidad evaluadora. 
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A los efectos de ingresar la unidad ejecutora y/o financiadora del proyecto, seleccionar 
la opción "Nuevo": 

 

 
 
Se agregará una nueva fila: 

 

 
 

En la columna "Buscar institución" se puede observar un campo para ingresar el 
nombre o sigla de la institución.  
Se recomienda ingresar el nombre o siglas más representativas de la institución, como 
por ejemplo UNLP, LIDI, LIFIA, etc., y luego pulsar el bot·n ñBuscarò. 
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A continuación, se puede visualizar una pantalla con los resultados de la búsqueda, en 
la cual podr§ seleccionar la instituci·n. Hacer clic sobre el bot·n ñSeleccionarò: 

 
 

 
 
 
Una vez seleccionada la institución correspondiente, se pude observar en la columna 
"Institución seleccionada". 
Si se trata de la unidad ejecutora del proyecto, se debe indicar seleccionando el chek-
box de la columna "Ejecuta", y además, indicar el porcentaje de financiamiento en la 
columna "% Financia". 
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Una vez completados los datos, seleccionar la opción "Guardar": 

 

 
 

 
4.1.3   Recusación 
 
En esta pantalla se permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes 
de las personas que el director considera que no deban intervenir en la evaluación del 
Proyecto.  
 

 
 

 


