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1. Ingreso al sistema

1.1 Identificacién de usuario

Para acceder al sistema, usted debera ingresar a la siguiente direccion en su navegador
web: http://sigeva.unlp.edu.ar/auth/index.jsp
Una vez alli, puede observar una pantalla como la siguiente:

Identificacion de Usuario

Usuario:

Contraseiia:

Ingresar

Si olvidd su contrasefa presione agui

En este momento hay 2 usuarios conectados.

En esta pantalla, debera ingresar su nombre de usuario y contrasefia (la primera vez que
acceda deberd ingresar con la contrasefia provisoria recibida por mail) y seleccionar la
opcinagr ésar 0.

2. Postulacion al Proyecto i Director
21. Sel eccionar ROdsdmNtsaa@irim/ ol icitudo

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podra ver una pantalla como la que se
muestra a continuacion, en la cual deberé seleccionar el rol que desea utilizar. En este

caso, para la elaboracion del proyecto, debera seleccionar el r ol : AUsuar
presentaci.:.n/solicitudo
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UNLP Servicio de Intranet de UNLP

Universidad Nacional de la Plata
Secretaria de Ciencia y Técnica

11/7/2014

—

T e e — - 4
Cambio de Contrasefia | | Cambio de Datos

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedi¢ por ultima vez el 10/07/2014 a las
12:32 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefia y
envie un aviso a consultas sigeva@presi unlp edu ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

Sistema Integral de Gestién y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT
!Usuario presentacién/solicitud

2.2. Convocatorias vigentes 1 Postulacion

Una vez que accede a este rol, en el item AConvocatoriasq sub-item fConvocatorias
Vigenteso podra observar el listado de convocatorias vigentes, debe seleccionar la
convocatoria correspondiente de acuerdo al tipo de proyecto, si es bienal o tetra-anual.

Las convocatorias vigentes son:

- PROYECTO I+D BIENAL 2019: convocatoria correspondiente a Proyectos de
Investigacién y Desarrollo cuya duracion es bienal.

- PROYECTO I+D TETRA ANUAL 2019: convocatoria correspondiente a Proyectos de
Investigacién y Desarrollo cuya duracion es tetra anual.

-  PROYECTO PPID 2019: convocatoria correspondiente a Proyectos Promocionales de
Investigacién y Desarrollo.

En el caso que el Director desee postularse a dos proyectos de igual duracion, debera
hacerlo en la convocatoria mencionada anteriormente y en la siguiente, segun
corresponda:

- SEGUNDO PROYECTO I+D BIENAL 2019: convocatoria correspondiente a
Proyectos de Investigacion y Desarrollo cuya duracion es bienal y solo si el Director ya
se postuld con un proyecto en la convocatoria PROYECTO I+D BIENAL 2019

- SEGUNDO PROYECTO I+D TETRA ANUAL 2019: convocatoria correspondiente a
Proyectos de Investigacién y Desarrollo cuya duracion es tetra anual y solo si el
Director ya se postulé con un proyecto en la convocatoria PROYECTO [+D TETRA
ANUAL 2019
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacién o 1
Viola, Ana bJ G F‘VA

(" Principal " Solicitud | Formacién | B e —

Convocatorias Vigentes | Tramites Realizados |

Convocatorias vigentes V.
Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

Proyecto I+D Bienal 2019 Proyecto I+D Bienal 2019 m
Proyecto I+D Tetra anual 2019 Proyecto I+D Tetra anual 2019 m
Proyecto PPID 2019 Proyecto PPID 201+9 m
Segundo Proyecto I+D Bienal 2019 Segundo Proyecto I+D Bienal 2019 m
Segundo Proyecto I+D Tetra anual Segundo Proyecto I+D Tetra anual m
2019 2019

2.3. Confirmacion para la postulacién

En esta pantalla debera confirmar que conoce las consideraciones enumeradas para
postularse a la convocatoria. Ademas cuenta con un link para acceder a las pautas de la
convocatoria.
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U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

Universidad Hacional de La Plata
Secretaria de ciencia y técnica Pasquali, Magdalena

Confirmar seleccion de convocatoria

Convocatoria seleccionada

Objeto de evaluacion: PROYECTO UNLP
Convocatoria: Acreditacidn de Proyectos 1+D Tetranuales 2015
Acreditacidn de Proyectos |+D Tetranuales 2015

Fecha desde: 16/06/2014 hasta: 01/08/2014

Tilde/marque las casillas de verificacidn de las consideraciones que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Continuar. Si no cumple con estas
consideraciones, presione Volver.

Porla presente tomo conocimiento del articulo 11 Ord. 275/07 HCS. UNLP. (Informacidn sobre los resultados de las investigaciones susceptibles de ser protegidas
\/por los sistemas de propiedad intelectual).

\/ Declaro conocer y aceptar que las notificaciones (Art. 20 Ordenanza Nro. 101) y comunicaciones se realizaran por medio del correo electrénico ingresado en el
formulario de registro.

Paraver las Bases de la convocatoria seleccionada, haga clicr—b A través de este link Puede
acceder a las pautas de la

. " cxai— |
convocatoria (lcontinuer|) ‘

2.4. Pantalla Principal

Una vez que se postula en la convocatoria, la primera pantalla que puede observar es la

gue se muestra a continuacion. Para acceder a las diferentes secciones del sistema, debe
hacerclick sobre | as pestafas APrincipal o, AnCar 8§t
cuales tiene los sub-items correspondientes.

UNLP - i A
Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion o 1
SIGEVA

Universidad Nacional de La Plata
Secretaria da Ciancia v Térnira WINKS, PAULA LORENA

| Caritula |- [ET——— | [re———
5/5/2017

Principal

Instructivo Navegacién | Instructive Presentacion | Convocatorias Vigentes» | Archivos Adjuntos |

PROYECTOS UNLP Proyecto I+D Bienal 2018

FORMULARIOS A COMPLETAR ha Presentacio

Proyecto I+D Bienal 2018

Nombre de Ia - Instituciones relacionadas Con Datos Antecedentes Estado FeCha Ilmlte
- Recusacién Sin Datos | |- Recursos financieros Sin Datos para enviar la

Convocatorla - Aspectos Eticos Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamiente Sin Datos presentac'én

Antecedentes

- Grupo de investigacién Con Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado A 4
- Plan de trabajo Sin datos Otra forma de acceder
PRESENTACION (@) Enviar Preg es desde el panel
(**) Cédigo del tramite PDF - Presentacién Principal, donde
Coddigo del 1) - tmprimir los formularios para presentar en UNLP simplemente debera
1o <«——|s0120170100002LPf| = 7 e pi€
tram]te BA - Recibir por email la presentacién preslonar Sobre el

nombrede la seccion
(*) El trémite que debera presentar ante UNLP debera imprimirls una vez que haya presionado el botén "Enviar Presentacion
antes, haber registrado y revisado toda la informacién. que desemcceder
[**) Debe informar el cadigo a los participantes del trémite para que lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividad :
Luega debe habiltarlos v completar |2 informacion solicitada accediends al link 'Grupo de investigacidn',
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2.4.1 Cadigo del tramite

El director debera enviar a los integrantes, que formaran parte de su proyecto, el
namero del tramite correspondiente. El codigo del tramite tendra el siguiente formato:

80120170100002LP=> 14 digitos numéricos + 2 letras que identifican la institucion

Y se encuentraen laseccionfi Pr e s e ndedapantallad Pr i nci pal 0o

PRESENTACION @@l Eriviar Presentacion .
(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion
[ ]

L. - Imprimir les formularios para presentar en UNLP
60120140100004LP -

B - Recibir por email |z presentacién

[¥] El tramite que deberd presentar ante UMLP deberd imprimirle una wvez que haya presionado el botdn "Enviar Presentacidn”,
Recuerde antes, haber registrade v revisade toda la infermacidn,

[**) Debe informar el cédigo a los participantes del trédmite para que lo ingresen mediante su rol "Banco de dates de
actividades CyT". Luege debe habilitarles v completar la infermacidn seolicitada accediende al link "Grupo de investigacian”.

3. Postulacion a Proyecto 1 Integrante

3.1 Ingresar al sistema

Debe ingresar al sistema SIGEVA-UNLP como lo indica el punto 2.1

3. 2 Sel ecci on abancddedatds Jesastevidddes de CyTo

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podra ver una pantalla como la que se
muestra a continuacion, en la cual debera seleccionar el rol que desea utilizar. En este
casodeber 8 s el e cldsuanimbanco de dlatos de hctividddes de CyTa
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Servicio de Intranet de UNLP

Universidad Macional de la Plata

Secretaria de Ciencia y Técnica DAtri, Agustin

29/8/20132

| Cambio de Contrasedia || Cambio de Datos
Bienvenido Agustin D'Afri al servicio Intranet de UNLP.

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedid por Oltima vez el 28/08/2013 a las
17:18 Hora Argentina. 5i esta seguro gue usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefia y
envie un aviso a consultas sigeva@presi.unlp.edu.ar

Seleccione para operar:

Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT

Usuario presentacidn/solicitud

3.3 Adhesioén al tramite

Por fuera del sistema (mail, teléfono, etc.), el director del proyecto le haré llegar el cédigo
del trdmite correspondiente al proyecto. Para adherirse al tramite, debe seleccionar la
pestafia i T r § ntonto sedmuestra a continuacion:

U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Unwe idad Hacional de La Plata
de ciencia ytecnlca stilss s g

Principal | Datos personales | [ —— | Antecedentﬁ | Produccidn | Ol:ros anteced Tramite

Instructivos | Compartir Forms. Asignar colaborador

BANCO DE DATOS

Datos personales

+ Identificacian Con datos
+ Direccidn residencial 5in datos
+ Lugar de trabajo Con datos

Cant. Formacién complementaria Cant.

+ Nivel universitario de posgrado/doctorade 0 + Especialidad certificada por organismo/s de salud o
+ Nivel universitario de posgrado/maestria 0 + Posdoctorado o
+ Nivel universitario de posgrado/especializacidn 0 + Cursos de posgrado y/o capacitaciones extracurriculares o
+ Nivel universitaric de grade 0 + Idiomas o
+ Nivel terciario no universitaria 0
+ Nivel medio ]
+ Nivel basico ]

Cargos

+ Nivel superior universitaric y/o posgrado o + Cargos en organismos cientifico-tecnoldgicos o
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Estecédgodeber 8 ser ingresado en |l a siguiente pant

U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Hacional de La PI:at-a ROBLES, ARNALDO

| Datos personales | Formacion V' 3 R

21/5/2013

SIGE

Participacion en una convocatoria. BANCO, DE DATOS

Ingresar €l codigo del tramite del cual participa

Cadigo del tramite: *

NOTA:

1) Antes de incorperarse a participar de una convocateria, debe tener la infermacidn del bance de dates actualizada,

2] Revise la infarmacidn cargada en su banco, ya que una vez que se incorpere al trémits, s sacard una fote de sus datas,
luege podra actualizar sus dates para futuras presentaciones, pere éstas no se veran reflejadas en el trémite actual,

3) Ingrese el cédigo del tramite al cual se quiers incorporar, si ne dispone del cédige, comunigquese con &l titular.

ATENCIOMntes de adherirse a un tramite debe completar dags personales
lugar de trabajoy adjuntar un curriculum vitae

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST G n
RIVADAVIA, FRANCISCA E

dad Hacional de La Plata i
de ciencia y técnica
Datos personales Formacién | Cargos (" Antecedentes | Produccién | Otros anteced. | Tramite )
[ l [ [ [

Error de validacion: debe corregir elllos siguiente/s errorles antes de seguir:

« Debe completar el dato personal, antes de incorporarse a un tramite.
« Debe completar el lugar de trabajo, antes de incorporarse a un tramite.

Participacion en una convocatoria. BANCO BEIDATOS

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: = 40220130100002LP

NOTA:

1) Antes de incorporarse a participar de una convocatoria, debe tener |z informacidn del banco de datos actualizada,

2) Revise la informacidn cargada en su bance, ya que una wez que se incorpore al trémite, se sacard una foto de sus datos,
luego podré actualizar sus dates para futuras presentaciones, pero stas no se veran reflejadas en el trémite actual,

2] Ingrese el cédigoe del trémite al cual se quiere incarporar, si no dispone del cédige, comuniquese con el titular,
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UNLP

Universidad Hacional de La Plata [
Secre de ciencia y técnica ROEBLES, ARNALDO

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion S] ___._
G

Principal .-| Datos parsonals| Formacion | Cargos Trimite |
Este error indica que debe
adjuntar un CV en la seccién
Otros antecedentes->
Curriculum

Error de validacion: debe corregir el/llos siguiente/s error/es antes de
seguir:
® Debe completar el curriculum vitae, antes de incorporarse a un tramite.

cion en una convocatoria. BANCO DEIDATOS

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Cddigo del tramite: * 402201307100002LF

NOTA:

1) Antes de incerporarse a participar de una convocatoria, debe tener |a informacidn del banco de datos actualizada,

2} Revise |la informacién cargada en su banco, ya que una vez que se incorpore al tramite, se sacard una fote de sus datos,
luego podrd actualizar sus datos para futuras presentaciones, pero éstas no se veran reflejadas en el tramite actual

2] Ingrese el cddigo del tramite al cual se quiers incorporar, si no dispone del cédige, comuniquese con el titular,

Una vez completados los datos requeridos, el sistema solicita que confirme la operacion, debe
seleccionar |l a opci-n AConfirmaro:

UNLP

Universidad Hacional de La Plata

27/6/2013

Participacion en una convocatoria.

Confirme si desea incorporarse al tramite

5 E=ta seguro gue quiere incorporarze al tramite 40220130100003LP de VIOLA, ANA LAURAT

NOTA:
Recuerde que sdlo podra partidpar en dos trémites de la misma convocatoria, con rol Director, Co-dirsctor, Investigador y Becario.

Luego de confirmar la operacion, se visualiza un mensaje confirmando que se incorporé con
éxito al tramite del director correspondiente a su proyecto:

UNLP

Universidad Macional de La Plata ar o ok
Secretaria oe ciencia y técnica D' Atri, Agustin

Sistemna Integral de Gestion y Evaluacion S (

2762013

Participacion en una convocatoria.

Incorporacion confirmada

Usted se incorporo al tramite 40220130100003LP de VIOLA, ANA LAURA con éxito.
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4. Completar datos del proyecto i Director

Los formularios que debe completar el director se clasifican en dos grandes grupos:
ACar 88§tulao y AAntecedenteso

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 24/06/2016
- Datos de proyecto Sin Datos | |- Grupo de investigacion Con Datos
- Instituciones relacionadas Con Datos | |- Recursos financieros Sin Datos
- Recusacian Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos
- Aspectos Eticos Sin Datos
- Seguridad Sin Datos

4.1 Carétula

En la seccion fiCaratulao, el director podra acceder a tres 8 r e a s : ADat os del
Al nstitucionesRBReuapacbhAapasbps £ti.cosodo y fnSeg

4.1.1 Datos del proyecto

El director deberd completar todos los campos del formulario y seleccionar la opcién
AiGuardar o0:
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UNLP

i Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion o [ !
Lowa Universidad Nacional de La Plata 9 y b] (_l [ \,,'.-'1\
.= Secretana de Ciencia y Técnica WINKS, PAULA LORENA -

Principal caritula T r ra——
Datos del Proyecto | Institueiones Relacionadas | Aspectos Eticos | Seguridad | Recusaeién | 5/5/2017

Ingrese caracteristicas del proyecto
Disciplina d&sagregadaﬁ: Seleccionar =
b} Seleccionar
Campo de aplicacidn: a) Seleccionar
) Seleccionar
Especialidad:
Comisidn propuesta:” Seleccionar v

Tipo de Actividad de 1+D: ” Seleccionar v
Unidad Académica por la - P
que postula: Seleccionar v
Titulo del proyecto:
* <4
[mdxima: 255 caracterss)
Resumen del proyecto:
<
[mdxima: 2500 caracterss)
Palabras clave: "
Titulo del proyecto
(inglés): « r
[mdxima: 255 caracterss)
Resumen del proyecto
[inglés):
A
{maximo: 2500 caracterses)

Palabras clave (inglés): *

4.1.2 Instituciones relacionadas

En esta seccién se deben indicar la/s institucion/es evaluadora/s, ejecutora/s y
financiadora/s del proyecto.
Por defecto, se encuentra cargada la UNLP como unidad evaluadora.

Manual Acreditacién de Pagina 12 de 29
Proyectos



UNIVERSIDAD
NACIONAL
DE LA PLATA

SECRETARIA DE
CIENCIA Y TECNICA

Caratula | Antecedentes | Convocatorias

Instituciones Relacionadas | Recusacién

Instituciones relacionadas al proyecto E

Buscar Institucion Institwcion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia

UNIV.NAC.DE LA PLATA

A los efectos de ingresar la unidad ejecutora y/o financiadora del proyecto, seleccionar
la opcién "Nuevo":

Caratula | Antecedentes | [I————

Instituciones Relacionadas | Recesacion 26/6/2014

Instituciones relacionadas al proyecto @

Buscar Institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia

UNIV.NAC.DE LA PLATA

Se agregara una nueva fila:

Cardtula ] | PrrE—— | [o——
Instituciones Relacionadas | Recusacién 26/6/2014
Instituciones relacionadas al proyecto @

Nuevo Buscar Institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia
N Buscar| |UNIV.NAC.DE LA PLATA

En la columna "Buscar institucion" se puede observar un campo para ingresar el

nombre o sigla de la institucion.

Se recomienda ingresar el nombre o siglas mas representativas de la institucién, como

por ejemplo UNLP, LI DI, LIFIA, etc., y luegc
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Cardtula | Antecedentes | [r—
Instituciones Relacionadas | Recusacién
Instituciones relacionadas al proyecto @
Nuevo Buscar Institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia

* Buscar| |UNIV.NAC.DE LA PLATA

Borrar IL|F|AI |

A continuacion, se puede visualizar una pantalla con los resultados de la busqueda, en
l a cual podr8 seleccionar | a instituci - -n.

|' Antecedentes | Convocatorias | Carrar

onadas | Recusacién 26/6/2014

Busqueda de instituciones Acreditacion de Proyectos +D Tetrapuiii?es 2015 @

Filtro de bisqueda de institucion

Clase de institucién: | Organismos MNacionales v
Tipo de institucion: | Universidades Macionales v
Institucién:  [LIFIA ™*)

(*) Luego de presienar &l botdén Buscar (se mostraran hasta 300 resultades) podrd ir navegando los niveles jerdrquicos de las
institucienss haciendo click sobre los mismos.

Una wez encontrade &l nivel correspondiente debe hacer click en el mismo y presienar el botén Seleccionar.

Si no encuentra el nivel de |z institucidn por faver envie un mzil 2 consultas.sigeva@presi.unlp.edu.ar, identificande en el asunto
"Lugar de Trabajo" los datos cempletos de |a unidad [i.e. Universidad, Facultad, Departamente ¢ Instituto, domicilie, correo
institucienal, fax y teléfeno] para su incorporacién.,

Seleccione la institucion

Tipo de institucion: UNIVERSIDADES NACIONALES

e - . UNIV.NAC.DE LA PLATA |\ FAC.DE INFORMATICA | LAE.DE INV.Y
Institucion seleccionada: £ -\ /s cION EN INFORMATICA AVANZADA _

Solo en caso de no encontrar la instituciéon en la biisqueda, ingrese otra

Pais: *| Argentina v

Provincia: * | Seleccionar ——-----—— v

Nivel 1:  UNIV.NAC.DE LA PLATA
Nivel 2: FAC.DE INFORMATICA
Nivel 3:  LAB.DE INV.Y FORMACION EN INFORMATICA AVANZADA

Hivel 4: *

Una vez seleccionada la institucion correspondiente, se pude observar en la columna
“Institucion seleccionada".
Si se trata de la unidad ejecutora del proyecto, se debe indicar seleccionando el chek-

box de la columna "Ejecuta”, y ademas, indicar el porcentaje de financiamiento en la
columna "% Financia".
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Y

% UNIVERSIDAD
NACIONAL
DE LA PLATA

SECRETARIA DE
CIENCIA Y TECNICA

Una vez completados los datos, seleccionar la opcién "Guardar":

4.1.3 Recusacion

En esta pantalla se permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes

de las personas que el director considera que no deban intervenir en la evaluacion del
Proyecto.

Recusacion Acreditacion de Proyectos |+D Bipmii'es 2015

Ingrese evaluadores que no deben ser convocados para analizar la presentacion

Listar los nombres v apellidos de investigaderes, que a criteric del titular del proyecte no deben ser conveocados como
svaluadores,

Apellido Fundamento
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