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1. Ingreso al sistema

1.1ldentificacion de usuario
Para acceder al sistema, usted debera ingresar a la siguiente direccion en su navegador
web: http://sigeva.unlp.edu.ar/auth/index.jsp
Una vez alli, puede observar una pantalla como la siguiente:

Identificacion de Usuario

Usuario: 7 \
Contraseiia: i \
Si olvidd su contrasefia presione aqui
En este momento hay 2 usuarios conectados.
En esta pantalla, debera ingresar su nombre de usuario y contrasefia (la primera vez que
acceda deberd ingresar con la contrasefia provisoria recibida por mail) y seleccionar la
opcién “Ingresar”.
2. Postulacion al Proyecto — Director
2.1. Seleccionar ROL “Usuario presentacién/solicitud”
Una vez que haya ingresado al sistema, usted podra ver una pantalla como la que se
muestra a continuacion, en la cual debera seleccionar el rol que desea utilizar. En este
caso, para la elaboracion del proyecto, debera seleccionar el rol: “Usuario
presentacion/solicitud”.
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UNLP Servicio de Intranet de UNLP
Universidad Nacional de la Plata
Secretaria de Ciencia y Técnica

11/7/2014

" Cambio de Contraseia || Camblo de Datos
Bienvenido Ricardo Marcelo Naiouf al servicio Intranet de UNLP.

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedi¢ por ultima vez el 10/07/2014 a las
12:32 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefia y
envie un aviso a consultas sigeva@presi unlp edu ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT
!Usuario presentacién/solicitud

2.2. Convocatorias vigentes - Postulacion

Una vez que accede a este rol, podra observar un listado de convocatorias vigentes, debe
seleccionar la convocatoria correspondiente de acuerdo al tipo de proyecto, si es bienal o
tetra-anual.

Las convocatorias vigentes son:

- PROYECTO I+D BIENAL 2015: convocatoria correspondiente a Proyectos de
Investigacién y Desarrollo cuya duracion es bienal.

- PROYECTO I+D TETRA ANUAL 2015: convocatoria correspondiente a Proyectos de
Investigacién y Desarrollo cuya duracion es tetra anual.

En el caso que el Director desee postularse a dos proyectos de igual duracién, debera
hacerlo en la convocatoria mencionada anteriormente y en la siguiente, segun
corresponda:

- SEGUNDO PROYECTO I+D BIENAL 2015: convocatoria correspondiente a
Proyectos de Investigacion y Desarrollo cuya duracion es bienal y solo si el Director ya
se postuld con un proyecto en la convocatoria PROYECTO I+D BIENAL 2015

- SEGUNDO PROYECTO I+D TETRA ANUAL 2015: convocatoria correspondiente a
Proyectos de Investigacion y Desarrollo cuya duracién es tetra anual y sélo si el
Director ya se postuldé con un proyecto en la convocatoria PROYECTO [+D TETRA
ANUAL 2015

A ATENCION: Esta operacion, sélo debe realizasarla el DIRECTOR del proyecto.
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Convocatorias vigentes

Tipo de

_ Convocatoria Descripcion
Convocatoria
PERIODICA Proyecto I+D Bienal 2015 Proyecto I+D Bienal 2015 Postular
PERIODICA Proyecto I+D Tetra anual 2015 Proyecto I+D Tetra anual 2015 Postular
PERIODICA Segundo Proyecto I+D Bienal 2015 |Segundo Proyecto I+D Bienal 2015 | Postular
PERIODICA ggg;ndn Proyecto I+D Tetra anual ggglgndn Proyecto I+D Tetra anual Postular

- Proyecto I+D Bienal 2015 - Proyecto I+D Bienal 2015 (solamente el TITULAR debe postularse): es la convocatoria
dedicada a los proyectos llevados a cabo por un grupo de investigacion compuesto por mas de una perscna.

- Proyecto I+D Tetra anual 2015 - Proyecto I+D Tetra anual 2015 (solamente el TITULAR debe postularse): esla
convocatoria dedicada a los proyectos llevados a cabo por un grupo de investigacion compuesto por mas de una persona.

- Sagundo Proyecto I+D Bienal 2015 - Segundo Proyecto I+D Bienal 2015 (solamente el TITULAR debe postularse): =z =
convocatoria dedicada a los proyectos llevados a cabe por un grupe de investigacion compuesto por mas de una persona.

- Segundo Proyecto I+D Tetra anwal 2015 - Segundo Proyecto I4+D Tetra anual 2015 (solamente el TITULAR debe
postularse): es la convocatoria dedicada a los proyectos llevados a cabo por un grupo de investigacién compueste por mas
de una persona.

L

Ver Presentaciones

2.3. Confirmacion para la postulacion

En esta pantalla deberd confirmar que conoce las consideraciones enumeradas para
postularse a la convocatoria. Ademas cuenta con un link para acceder a las pautas de la
convocatoria.
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Universidad Hacional de La Plata
Secretana de ciencia ytecmca Pasquali, Magdalena

Principal ‘ Convocatorias

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
K

Confirmar selecci e convocatoria

Convocatoria seleccionada

Objeto de evaluacion: PROYECTO UNLP
Convocatoria: Acreditacidn de Proyectos 1+D Tetranuales 2015 ‘

Acreditacion de Proyectos 1+D Tetranuales 2015
Fecha desde: 16/06/2014 hasta: 01/08/2014

Confirmacion

‘
3

Tilde/marque las casillas de verificacidn de las consideraciones que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Continuar. Si no cumple con estas
consideraciones, presione Volver.

Porla presente tomo conocimiento del articulo 11 Ord. 275/07 HCS. UNLP. (Informacidn sobre los resultados de las investigaciones susceptibles de ser protegidas
\/por los sistemas de propiedad intelectual).

\/ Declaro conocer y aceptar que las notificaciones (Art. 20 Ordenanza Nro. 101) y comunicaciones se realizaran por medio del correo electrénico ingresado en el
formulario de registro.

Para ver las Bases de |a convocatoria seleccionada, haga click—b A través de este link puede
acceder a las pautas de la

convocatoria

Una de las pautas indica que el director debe tener categoria I, Il o I, por lo tanto debe tenerla
previamente cargada en su banco de dato en la seccion Cargos -> Cargos I+D ->
Categorizacion del programa de incentivos, si no lo carga no podra continuar y podra observar
el error en la siguiente pantalla:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion 5]
Universidad Hacional de La Plata Pasquali, Magdalena

de ciencia y técnica

Error de validacién: debe corregir elllos siguiente/s error/es antes de seguir:
+ Para ser Director de un provecto debe tener |a categoria |, Il o lll vigente del Programa de Incentivos
ycargarla en su CV.

Confirmar seleccion de convecatoria

Convocatoria seleccionada

Objeto de evaluacidn; PROYECTO UMNLP
Convocatoria; Acreditacidn de Proyectos 1+D Tetranuales 2015
Acreditacidn de Proyectos 1+D Tetranuales 2015

Fechadesde: 16/06/2014 hasta: 01/08/2014

Confirmacion
Tilde/marque las casillas de verificacion de las consideraciones que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Continuar. Si no cumple con estas
consideraciones, presione Volver.

Parla presente tomo conocimiento del articulo 11 Crd. 275/07 HCS. UMNLP. (Informacidn sobre los resultados de las investigaciones susceptibles de ser protegidas

/| porlos sistemas de propiedad intelectual).

Declaro conocer y aceptar que las notificaciones (Art. 20 Ordenanza Mro. 101}y comunicaciones se realizaran por medio del correo electrdnico ingresado en el
# formulario de registro.

Farawverlas Bases de la convocatoria seleccionada, haga click AQUI
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2.4. Pantalla Principal

Una vez que se postula en la convocatoria, la primera pantalla que puede observar es la
gue se muestra a continuacion. Para acceder a las diferentes secciones del sistema, debe
hacer click sobre las pestanas “Principal’, “Caratula” y “Antecedentes”, cada una de las
cuales tiene los sub-items correspondientes.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST e
{ __*IGE-\'_-'-\L

aria da rianciartéenicra Pasquali, Magdalena

Caratula | Antecedentes | Convocatorias
Instructive Mavegacidn | Imstructive Presentacidn | Comwocatorias Vigentes» | Archivos Adjuntos 25/6/2014

PROYECTOS UNLP

v FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacién 01/08/2014 | Fecha limite
ara enviar la
Nombre de para enviar
convocatoria - Datos de proyecto Sin Datos | |- Grupe de investigacién Con Datos| presentaCIon
- Institucicnes relacicnadas Con Datos| |- Recursos financieros Sin Datos
- Recusacién Sin Dates | |- Otras fuentes de financiamiente Sin Dates

ARCHIVOS ADJUNTOS y

Archive Estado Otra forma de acceder
- Plan de trabajo Sin dates es desde el panel
PRESENTACION (@ W Enviar Presentacio Principal, donde

Cadigo del
tramite

e . simplemente deberd
om

presionar sobre el
60120140100004LP nombre de la seccién

que desee acceder.

- Imprimir les formularios para presentar en UNLP

B - Recibir por email la presentacidén

{*) El trémite que deberd presentar ante UNLP deberd imprimirlo una wez que haya presionado &l betén "Enviar Presenta

Recuerde antes, haber registrade y revisade teda |z informacicn,
[¥*) Debe informar el cédige 2 los participantes del trdmite para que | ingresen mediante su rel "Bance de dates de
actividades CyT", Luego debe habilitarlos v completar |z informacidn solicitada accediendo al link "Grupo de investigacidn”,

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS
Etapa Presentacion 25/06/2014

Etapa Gestién y Control

Etapa de Resolucién

2.4.1 Cadigo del tramite

El director debera enviar a los integrantes, que formaran parte de su proyecto, el
namero del tramite correspondiente. El cédigo del trdmite tendré el siguiente formato:

80120140100004LP=> 14 digitos numéricos + 2 letras que identifican la institucién

Y se encuentra en la seccion “Presentacion” de la pantalla “Principal”:
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PRESENTACION @@l Erviar Presentacidn .
(**) Cadigo del tramite PDF - Presentacion
=]

b - Imprimir los formularios para presentar en UNLP
80120140100004LP -

B4 - Recibir por email la presentacién

[*] El tramite que deberd presentar ante UMLP debera imprimirle una wvez que haya presicnado el botdn "Enviar Presentacion”,
Recuerde antes, haber registrado v revisado toda la infermacidn,

[**) Debe informar el codigo a los participantes del trédmite para que lo ingresen mediante su rol "Banco de dates de
actividades CyT". Luege debe habilitarlos v completar la infermacidn selicitada accediendo al link "Grupo de investigacian”.

3. Postulacion a Proyecto — Integrante

3.1 Ingresar al sistema

Debe ingresar al sistema SIGEVA-UNLP como lo indica el punto 2.1

3.2 Seleccionar ROL “Usuario banco de datos de actividades de CyT”

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podra ver una pantalla como la que se
muestra a continuacion, en la cual debera seleccionar el rol que desea utilizar. En este
caso debera seleccionar el rol: “Usuario banco de datos de actividades de CyT”:

% (UNLP Servicio de Intranet de UNLP

_.j Universidad Nacional de la Plata

Secretaria de Ciencia y Técnica D"Atri, Agustin

29/8/2013

~ Combio de CGIIN'I!MI'_II!--. |". Cambio de Datos Cerrar Sesign
Bienvenido Agustin D'Atri al servicio Intranet de UNLP.

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedid por Ulima vez el 28/08/2013 a las
17:18 Hora Argentina. Si esta seguro gue usted no fue quien accedio, cambie inmediatamente su contrasefia y
envie un aviso a consultas.sigeva@presi.unlp.edu.ar

Seleccione para operar:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacidn Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacién/solicitud

3.3 Adhesion al tramite

: el i mail_teléf ) el di el le har4 | Lcadi
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del tramite correspondiente al proyecto. Para adherirse al tramite, debe seleccionar la
pestafa “Tramite” como se muestra a continuacion:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
d Hacional de L.
de ciencia H ROBLES, ARNALDO
Principal Datos personales. | Formacién | Cargos Tramite

Instructivos | Compartir Forms. | Asignar colaborador

BANCO DE DATOS

Datos personales
Datos personales Estado

+ Identificacidn Con datos
+ Direccion residencial 5in datos
+ Lugar de trabajo Con datos

Cant. Formacion complementaria Cant.

+ Nivel universitario de posgrado/doctorade o + Especialidad certificada por organismo/s de salud o
+ Nivel universitario de posgrado/maestria 0 + Posdoctorado o
+ Nivel universitario de posgrado/especializacidn 0 + Cursos de posgrado y/o capacitaciones extracurriculares o
+ Nivel universitario de grado 0 + Idiemas o
+ Nivel terciario no universitaric 0
+ Nivel medio ]
+ Nivel basico ]

Cargos

+ Nivel superior universitario y/o posgrado o + Cargos en organismos cientifico-tecnoldgicos ]

Este codigo debera ser ingresado en la siguiente pantalla en el campo “Cédigo del tramite”:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
ROBLES, ARNALDDO

Tramite

Participacion en una convocatoria. BANCO, DE DATOS

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Cadigo del tramite: *

NOTA:

1) Antes de incorporarse a participar de una convocateria, debe tener la informacidn del bance de datos actualizada,

2] Revise la infarmacidn cargada en su banco, ya que una vez que se incorpere al trémits, s sacard una fote de sus datas,
luege podra actualizar sus dates para futuras presentaciones, pere éstas no se veran reflejadas en el trémite actual,

3) Ingrese el cédigo del tramite al cual se quiers incorporar, si ne dispone del cédige, comunigquese con &l titular.

ATENCION: Antes de adherirse a un tramite debe completar sus datos personales,
lugar de trabajo y adjuntar un curriculum vitae.
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

Universidad Hacional de La Plata RIVADAVIA, FRANCISCA

Secretaria de ciencia y técnica
Principal Datos personales " Antecedentes Produccién | Otros anteced. Tramite

Error de validacion: debe corregir elllos siguientel/s error/es antes de seguir:

« Debe completar el dato personal, antes de incorporarse a un tramite.
« Debe completar el lugar de trabajo, antes de incorporarse a un tramite.

Participacion en una convocatoria. BANCO, DE DATOS

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: = 40220130100002LP

NOTA:

1) Antes de incorporarse a participar de una convocatoria, debe tener |z informacidn del banco de datos actualizada,

2) Revise la informacidn cargada en su bance, ya que una wez que se incorpore al trémite, se sacard una foto de sus datos,
luego podrd actualizar sus datos para futuras presentaciones, pero éstas no se verdn reflejadas en el trémite actual.

2] Ingrese el cédigoe del trémite al cual se quiere incarporar, si no dispone del cédige, comuniquese con el titular,

U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

G

Universidad Hacional de La Plata
Secretaria de ciencia y técnica

Principal atos pe(scmalﬁl Formacion | Antecedentes | Produccidn | Otros anteced. Tramite )

ROBLES, ARNALDO

Este error indica que debe
adjuntar un CV en la seccion
Otros antecedentes ->
Curriculum

Error de validacion: debe corregir el/llos siguiente/s error/es antes de
seguir:
*® Debe completar el curriculum vitag, antes de incorporarse a un tramite.

Participacion en una convocatoria. BANCO. DE DATOS
Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: * 40220130100002LF

NOTA:

1) Antes de incorpararse a participar de una convocatoria, debe tener la informacién del banco de datos actualizada.

2) Revise la informacidén cargada en su bance, ya que una vez que se incorpore al tramite, se sacard una foto de sus dates,
luege podrd actualizar sus datos para futuras presentaciones, pero éstas no se veran reflejadas en el tramite actual,

3) Ingrese el cadigo del tramite al cual se quiere incorporar, si no dispone del cddige, comuniguese con el titular.

Una vez completados los datos requeridos, el sistema solicita que confirme la operacion, debe
seleccionar la opcion “Confirmar”;

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST ¢!
D'Atri, Agustin W E

Produccién Otros anteced. | Tramite

en una convocato BANCO BE DAT

Confirme si desea incorporarse al tramite

i Esta seguro que quiere incorporarse al tramite 40220130100003LP de VIOLA, ANA LAURA?

NOTA:
Recuerde que sdlo podra particpar en dos trémites de la misma convocatoria, con rol Director, Co-director, Investigador y Becario.
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FORMULARIOS A COMPLETAR

Luego de confirmar la operacién, se visualiza un mensaje confirmando que se incorporé con
éxito al tramite del director correspondiente a su proyecto:

U N LP Sistema Integral de Gestion y Evaluacion S ¢! T
Univer gidad Nacional de La Plata D'Akri, Agustin L ITRA
Cerrar Sesbin

27/6/2013

Participacion en una convocatoria. BANCO BE DATOS

Incorporacién confirmada

Usted se incorporo al tramite 40220130100003LP de VIOLA, ANA LAURA con éxito.

4. Completar datos del proyecto — Director

Los formularios que debe completar el director se clasifican en dos grandes grupos:
“Caratula” y “Antecedentes”

Fecha Presentacion Limite: 01/08/2014

Caratula Estado

Antecedentes Estado
- Datos de proyecto Sin Datos | |- Grupo de investigacian Con Datos
- Institucicnes relacicnadas Con Datos| |- Recurses financieros Sin Datos
- Recusacicn Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos

4.1 Caréatula

En la seccion “Caratula”, el director podra acceder a tres areas: “Datos del proyecto”,
“Instituciones Relacionadas” y “Recusacion”.

4.1.1 Datos del proyecto

El director debera completar todos los campos del formulario y seleccionar la opcion
“Guardar”:

Manual
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacién ST (3 '.'\"*
La Plata _ e DA
de ciencia y técnica Pasquali, Magdalena
Cardtula !"- Ateredentes !"- Cormentarias

Datos del Proyecto | Instituciones Relacionadas | Recusacidn
Datos de Proyecto

Ingrese caracteristicas del proyecio

Disciplina desagregada :

a) Seleccionar v
b) Seleccionar v
Campo de aplicacion: a) Seleccionar v
b) Seleccionar v

Especialidad:
Comision propuesta: * Seleccionar T
Tipo de Actividad de 1+D: Seleccionar M

Titulo del proyecto: .

Resumen del proyecto:

Palabras clave: *

Titulo del proyecto
(inglés): =

Resumen del proyecto
(inglés):

Palabras clave (inglés): ™

4.1.2 Instituciones relacionadas

En esta seccion se deben indicar la/s institucion/es evaluadora/s, ejecutora/s y
financiadora/s del proyecto.
Por defecto, se encuentra cargada la UNLP como unidad evaluadora.
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U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Hacional de La Plata [
ria de ciencia ytecnlca Pasquali, Magdalena

Fr—— | [P————

Datos del Proyecto | Instituciones

Instituciones relacionadas al proyecto

Buscar Institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia

UNIV.NAC.DE LA PLATA

A los efectos de ingresar la unidad ejecutora y/o financiadora del proyecto, seleccionar
la opcion "Nuevo™:

U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Hacional de La Plata
Se ria de ciencia y técnica L

vl [ =

f‘JI'GEia

Datos del Proyecto | Instituciones Relacionadas o 26/6/2014
Acreditacién
de Proyectos| Instituciones relacionadas al proyecto E)]
I+D
Tetranuales
2015

Buscar Institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia

UNIV.NAC.DE LA PLATA

Salir

Se agregara una nueva fila:

U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion 5] GE‘{:‘
Universidad Hacional de La Plata Roglee— T ¥
Se ria de ciencia ytec a Pasquali, Magdalena
mcipal Vi Antecedentes | Convocatorias
Datos del Proyecto | Instituciones Relacion 5 26/6/2014]
Acreditacién
de Proyectos] Instituciones relacionadas al proyecto Guardar E)]
I+D
Tetranuales
2015

Buscar Institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia

* Buscar| |UNIV.NAC.DE LA PLATA

Borrar Buscar

En la columna "Buscar institucion" se puede observar un campo para ingresar el
nombre o sigla de la institucion.

Se recomienda ingresar el nombre o siglas mas representativas de la instituciéon, como
por ejemplo UNLP, LIDI, LIFIA, etc., y luego pulsar el boton “Buscar”.
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion 5] GE‘{:‘
Universidad Hacional de La Plata e v
Sec ia de ciencia y técnica Pasquali, Magdalena

PR w—— —

Datos del Proyecto | Instituciones Relacionadas 26/6/2014

Buscar Institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia

UNIV.NAC.DE LA PLATA

* Buscar
Borrar |L|F|Aj

A continuacion, se puede visualizar una pantalla con los resultados de la busqueda, en
la cual podréa seleccionar la institucién. Hacer clic sobre el botén “Seleccionar”:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST GE?
[l DAL

nal de La Plata
de ciencia y técnica Pasquali, Magdalena

Caratula |' Antecedentes |' [———

Instituciones Relacionadas | Recusacién

Busqueda de Acreditacion de Proyectos |+D Tetrapuales 2015
Filtro de biisqueda de institucién
Clase de institucién: | Organismos Macionales v
Tipo de institucién: | Universidades Macionales ¥
Institucion:  |LIFIA *)

{*) Luego de presionar &l botén Buscar [se mostrardn hasta 300 resultados) podrd ir navegande los niveles jerdrquicos de las
institucienes haciende click sobre los mismes.

Una vez encontrads el nivel correspondiente debe hacer click en &l misma y presionar el botén Seleccionar,

Si ne encuentra el nivel de |z institucidn por faver enviz un mail 2 consultas.sigeva@presi.unlp.edu.ar, identificande en 2l asunte
"Lugar de Trabajo" les datos completos de |a unidad {i.e. Universidad, Facultad, Departaments o Institute, domicilie, correo
institucional, fax v teléfono] para su incerporacisn,

Seleccione la institucion
Tipo de institucion: UNIVERSIDADES NACIONALES

UNIV.NAC.DE LA PLATA | FAC.DE INFORMATICA | LAB.DE INV.Y

D B = FORMACION EN INFORMATICA AVANZADA

Solo en caso de no encontrar la institucion en la biisqueda, ingrese otra

Pais: *| Argentina M

Provincia: *

Nivel1:  UNIV.NAC DE LA PLATA
Nivel 2: FAC.DE INFORMATICA
Nivel 3: LAB.DE INV.Y FORMACION EN INFORMATICA AVANZADA

Nivel 4: *

Una vez seleccionada la institucion correspondiente, se pude observar en la columna
“Institucion seleccionada".

Si se trata de la unidad ejecutora del proyecto, se debe indicar seleccionando el chek-
box de la columna "Ejecuta”, y ademas, indicar el porcentaje de financiamiento en la
columna "% Financia".
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U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Hacional de La Plata
Secretaria de ciencia y técnica R e B
Principal Y caritula | Antecedentes | Convocatorias
Datos del Proyecto | Instituciones Relacionadas | Recusacién 26/6/2014]
Acreditacion|
de Proyectos] Instituciones relacionadas al proyecto @
I+D
Tetranuales
2015

Buscar Institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia

UNIV.NAC.DE LA PLATA

UNIV.NAC.DE LA PLATA / FAC.DE

INFORMATICA [ LAB.DE INV.Y 7 f
Borrar FORMACION EN INFORMATICA _10[]|
AVANZADA

4.1.3 Recusacion

En esta pantalla se permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes
de las personas que el director considera que no deban intervenir en la evaluacion del
Proyecto.

Recusacion Acreditacion de Proyectos +D Bigm'ii'es 2013 @

Ingrese evaluadores gue no deben ser convecados para analizar la presentacion

Listar los nombres v apellidos de investigaderes, que a criteric del titular del proyecte no deben ser conveocados como
svaluadores,

Apellido = Nombre = Fundamento =
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4.2 Antecedentes

En la seccion “Antecedentes”, el director podra acceder a tres areas: “Grupo de
Investigaciéon”, “Recursos Financieros” y “Otros financiamientos”.

4.2.1 Grupo de investigacion

En esta seccidon se encuentran los integrantes del proyecto. Este listado se ira
completando a medida que los integrantes se adhieran al tramite.

El director, puede ver el banco de datos de cada uno de los integrantes, haciendo clic
sobre el botén “Ver”:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
niversidad Hacional de La Plata
Secretaria de ciencia y técnica Pasquali, Magdalena

SIGrwa

Antecedentes | Convocatorias |

Recursos Financieros | Otros Financiamientos

rupe de investigacion

Grupo de investigacion
- _ Hab
Apellido y nombra 5 Lugar de trabajo (2)
] PASQUALI, Trialar i
Editar MAGDALENA ula v 15 No informado
UNIV.NAC.DE LA PLA
TERMINIELLO, vestigador v
Borraiy ARTEL Invzstigado 10 Z
UNIV.NAC.DE LA PLATA / FAC.DE
Ver| Borrai|[VIOLA, ANA LAURA | Investigzdor v 10|| €SJURIDICAS ¥ SOCIAL Ld

(1) Ingrese la dedicacidn al proyects, expresada en horas semanales,

Ademas, puede acceder a su propio CV, haciendo clic sobre el boton “Editar” y

completarlo o modificarlo sin necesidad de acceder con el ROL “Usuario banco de
datos de actividades CyT":
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion S GE?:‘
e DAY

aria de ciencia y técnica FEETIE T, SERLE

f Caratula | Antecedentes |' Convocatorias

Grupo de Investigacion | Recursos Financieros | Otros Financiamientos 26/6/2014

rupo de investigacion

Grupo de investigacion

Apellido y nombre & Lugar de trabajo
PASQUALI, - ]
MAGDALENA = r 15||Ne informado
UNIV.NAC.DE LA PLA
TERMINIELLO, nvectiaator v
Ver| Borrai| oy Investigado 10 i
UNIV.NAC.DE LA PLATA / FAC.DE
Ver| Borrai|[VIOLA, ANA LAURA | Investigador v 10/| cs.3uRIDICAS ¥ sOCIAL |

(1) Ingrese la dedicacidn al proyecto, expresada en horas semanales.

El director debera “habilitar” a cada uno de los integrantes de su grupo, tildando esa
opcién en la ultima columna de la tabla de nombre “Hab”. De esta manera el director
permite que forme parte de su grupo.

Para poder enviar la presentacion sera obligatorio que los miembros del grupo hayan
sido habilitados.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion 5] GE-;:&
Universidad Hacional de La Plata Magdal ke~ .
Secretaria de ciencia y técnica FEErIE, =2
Principal |' Caritula | Antecedentes |' Convocatorias |
Grupo de Investigacion | Recwrsos Financieros | Obros Financiamientos 26/6/2014
e
rupo de investigacion Acreditacion de Proyectos D Tetranuales 2015 E)]
Grupe de investigacion
- _ Hab
Apellido y nombre & Lugar de trabajo (2)
: PASQUALI, e —— v i
Editar MAGDALENA uls 15 No informado
UNIV.NAC.DE LA PLA
TERMINIELLO, ———
Ver| Borrai| o ore Investigado v 10 'y
UNIV.NAC.DE LA PLATA / FAC.DE
Ver| Borrai|VIOLA, ANA LAURA Investigador v 10 CS.JURIDICAS ¥ SOCIAL td

(1) Ingrese la dedicacidn al proyecto, expresada en horas semanales.

En caso de que una persona, por error, se asocie a un tramite que no corresponde, el
director podra “borrarla”.
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Hacional de La Plata

Secretaria de ciencia y téenica e LETiE e

Principal | Caratula Antecedentes | Convocatorias |

Grupo de Investigacion Recursos Financieros | ‘Otros Financiamientos

Apellido y nombre & Lugar de trabajo
) PASQUALI, — - .
Editar MACDALENA ulz 15 No infermado
UNIV.NAC.DE LA PLA
TERMINIELLO, [ __
Investigador A Lal

Ver| MARIEL : 10
UNIV.NAC.DE LA PLATA / FAC.DE

Ver| Borra |[VIOLA, ANA LAURA | Inve v 1p|| cs-aurIDICAS ¥ sociaL b

(1) Ingrese la dedicacidn al proyecto, expresada en horas semanales.

También debe asignarle un rol a cada uno de los integrantes, las opciones son:
co-titular, integrante, becario-tesista, colaborador y prof. técnico:

UNLP

Universidad Hacional de La Plata
Secretaria de ciencia y técnica Pasquali, Magdalena

Antecedentes |' [———

Grupo de Investigacion Recwrsos Financieros | Otros Financiamientos

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

SIGEwa

rupo de investigacion

Apellido y nombre & Lugar de trabajo
, PASQUALI, Fe— i
Editar MAGDALENA ula v 15 No informado
UNIV.NAC.DE LA PLA
TERMINIELLO, F—

Ver| Borrai| o ore Investigado v 10 7
UNIV.NAC.DE LA PLATA / FAC.DE

Ver| Borrai[VIOLA, ANA LAURA | Inv bl 10| | C5.JURIDICAS ¥ SOCIAL s

(1) Ingrese la dedicacidn al proyecto, expresada en horas semanales.

Por dltimo, debe indicar la cantidad de horas por semana dedicadas a la investigacion
de cada uno de los integrantes y hacer clic sobre el boton “Guardar”:
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

idad Hacional de La Plata
de cienci Cnica Pasquali, Magdalena

Antecedentes | Convocatorias |

Recursos Financieros | Otros Financiamientos 26e/e/2014

SIGEwa

rupo de investigacion

Grupo de investigacion
Apellido y nombre 5 Lugar de trabajo
] PASQUALI, Fo— ;
Editar MAGDALENA uls v 15 Mo informado
UNIV.NAC.DE LA PLA
TERMINIELLO, [ _ .
Inwestigador (

Ver| Borral MARIEL tig v 10
UNIV.NAC.DE LA PLATA / FAC.DE

Ver| Borra |[VIOLA, ANA LAURA Investigador A 10/ |CSJURIDICAS ¥ SOCIAL td

(1) Ingrese la dedicacidn al proyecto, expresadza en horas semanales,

A Le recordamos las pautas que se deben tener en cuenta para conformar
el grupo de proyecto:

e Ladedicacién horaria del Director y/o Co-Director no puede ser menor a 10 hs
semanales afectadas al Proyecto presentado.

e Elnumero de miembros del proyecto no puede ser menor de 3 (tres). De ellos
al menos 2 (dos) deben estar categorizados con lugar de trabajo en la UNLP y
al menos dos (2) deben tener mayor dedicacidon en la Unidad Académica en la
gue se presenta el proyecto. Esta mayor dedicacion no puede ser
considerada si proviene de una beca de investigacion.

e Los miembros de proyectos con cargo de dedicacion exclusiva podran
aportar un minimo de 10 y un maximo de 35 hs semanales; con cargo de
dedicacion semiexclusiva un minimo de 6 y un maximo de 15 hs y con cargo
de dedicacion simple 4 hs. En el caso de los colaboradores no podran aportar
horas al proyecto, por lo tanto se deberd ingresar el valor O (cero) en la
columna “Horas”.

e Lasuma de dedicaciones horarias de los miembros al proyecto no puede ser
menor a 30 hs semanales.

4.2.2 Recursos financieros

En esta pantalla se debe indicar el presupuesto requerido para el proyecto.

Manual
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Universidad Nacional de La Plata SistemaIntegralde Gestion

\\vc JoVA

Secretaria de Ciencia y Técnica y Evaluacion
Recursos financieros
Rubro 115 2016 Total
Equipamiento
o $ 000 | s 0.00 $0,00
Gastos de capital |Licencias (2] -1 0.00 % 0.00 £ 0,00
{equipamiento)
Bibliografia (3] g 0,00 5 0,00 $ 0,00
Total £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
Bi d
c-;insi:nne $ 0.00 $ 0.00 % 0,00
Viajes y viaticos
(4) $ 0.00 5 0,00 $ 0,00
Difusion v/ o
Gastos proteccion de £ 0,00 g 0.00 $ 0,00
corrientes resultados (5)
(funcionamiento) ————
terceros (6) $ 0.00 5 0.00 % 0,00
Otros gastos (7] g 0.00 ] 0,00 $ 0,00
Total £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00

(1) Equipamiento: Equipamisnts, repuestos ¢ accesories de equipos, etc.,

{2) Licencias: Adquisicién de licencias de tecnolegia [software , o cualquier otro insume que implique un contrate de licencia
can el proveedor].

{3) Bibliografia: En 2l case de compra de bibliografia, &sta no debe estar accesible como suscripcion en la Biblicteca
Electranica.

(4) Viajes y viaticos: Gastos de viajes, vidticos de campafia y pasantias en otros centros de investigacién estrictamente
listados en el proyecto.

{5) Difusion y/o proteccion de resultados: Ej.: (Gastes para publicacién de articulos, edicién de libres inscripcién a congresos
v/o reuniones cientificas)..

(6) Servicios de terceros: Servicios de terceros ne personales [reparaciones, analisis, fotegrafia, ete, ).
(7) Otros gastos: Incluir, s5i es necesario, gastos a realizar que no fueron incluides en los otros rubros..

MOTA: Recuerde que los montos ingresados deben estar expresados en pesos argentinos [5).

Guardar | Iﬂl

4.2.3 Otros financiamientos

Permite seleccionar los registros referidos a subsidios recibidos, el monto del
financiamiento, asi como la participacion que le corresponde en el proyecto, tanto del
titular del proyecto como asi también el de los integrantes del grupo.

Esta informacion se obtiene de los datos que el director y los integrantes tienen
cargada en su banco de datos en la seccion Antecedentes -> Financiamiento CyT. El
director debe indicar cual/es financiamiento/s de CyT estd/n relacionado/s con el
proyecto, haciendo un click en el casillero correspondiente a la Ultima columna de la
tabla.

Si el financiamiento se repite, solo debe marcar uno, preferentemente el del
investigador con rol de mayor jerarquia. Por ultimo seleccionar la opcion “Guardar”.
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Si no existen proyectos relacionados, no debe realizar ninguna operacion en esta
pantalla.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion 5] GE?*
Universidad Hacional de La Plata Roge— LY
Secret e ciencia v técnica Pasquali, Magdalena
Principal | Caratula '\ Antecedentes | | Convocatorias
Grupo de Investigacion Recwrsos Financieros Otros Financiamientos 20

Acreditacion de o
ras fuentes de fina i Acreditacion de Proyectos 1+D Tetranugles 2015

Otras fuentes de financimiento
Un registro encontrado.1

Apeliido y nombres Titulo % Tipo de financiamiento ¥ Fecha desde Fecha hasta Monto

VIOLA, ANA
LAURA

Camara obscura|Proyectos de I+D 01/2006 12/2007

Un registro encontrado.1

MOTA: Indique cual de los siguisntes financiamientos de CyT pertenecientzs 2 el/les integrantes del proyects, estd/n
relacionados con el proyects. Si el financiamients s= repite, solo marcar uno, preferentemente el del investigador con rol de
mayar jerarguia,

5. Plan de trabajo

En la pantalla principal, en la seccion “Archivos adjuntos”, se encuentra el link donde se
debe adjuntar el Plan de trabajo:

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 01/08/2014

Caratula Estado Antecedentes Estado

- Datos de proyecto Sin Datos | |- Grupo de investigacian Ok

- Instituciones relacicnadas Con Datos| |- Recursos financieros S5in Datos

- Recusacion Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos
ARCHIVOS ADIJUNTOS

- Plan de trabajo Sin datos

En esta seccién se debe adjuntar el documento correspondiente al Plan de trabajo.

En la pagina de la Secretaria de Ciencia y Técnica se encuentran dos documentos
modelos donde constan los items que deben ser desarrollados. Para la postulacion de un
proyecto bienal se debe utilizar el modelo denominado “Anexo Acreditacion 2015 bienales”
y para la postulacién de un proyecto tetra-anual se debe utilizar el modelo “Anexo
Acreditacion 2015 tetra anuales”.

El archivo debera ser preferentemente del tipo .pdf (se aceptaran .doc. y .rtf) y no tener un
tamafo superior a los 35Mb. Es importante tener en cuenta que el sistema no acepta
archivos del tipo .docx (el sistema permite agregar o quitar adjuntos segun se requiera).

Para adjuntar el archivo presionar sobre el boton “Adjuntar” como muestra la imagen a
continuacion:
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U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Hacional de La Plgta Pasquali, Magdalena

Secr:
( Antecedentes | Convocatorias

Instructivo Navegacion | Instructivo Presentacion | Comvocatorias Vigentes» | Archivos Adjuntos

Y gl
! 'JI'GE‘A

Adjuntar archivos Acreditacion de Proyectos 1+D Tetra
Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archivo adjunto

Plan de trabajo

\

A continuacion debera “Seleccionar archivo”:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

ST G
Dos, UNLPUsuario W% o i

Universidad Hacional de La Plata
Secretaria de ciencia y técnica
Principal | Caratula I Antecedentes I Convocatorias

Instructivo Navegacién | Instructivo Presentacién | Comwocatorias Vigentes» | Archivos Adjuntos 7/11/2013

Adjuntar plan de trabajo PIO CONICET-

Adjunte el Plan de trabajo

Tamafio maximo del archivo 25 (veinticinco) MegaBytes.

Plan de trabajo: Mo se ha seleccionado ningun archivo
Adjuntar

Se puede observar a la derecha del boton “Seleccionar archivo” el documento que
selecciond en el paso anterior.

Por dltimo, presionar “Adjuntar”:

U N L P Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Hacional de La Plata
de ciencia y t a

Principal Caratula | Antecedentes | Convocatorias

Instructivo Navegacién | Instructivo Presentacién | Comvocatorias Vigentes® | Archivos Adjuntos
Adjuntar plan de trabajo Acreditacion de Proyectos +D Tetrar

Adjunte el Plan de trabajo

Tamafio maximo del archivo 35 (treinta y cinco) MegaBytes.

Plan de trabajo: | Seleccionar archivo | Archivo de prueba pdf l
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6. Verificacion de los datos

Antes de enviar el proyecto, el director deberd corroborar que los datos sean correctos y
que todos los integrantes se encuentren en el “Grupo de investigacion”.

En la pestafia “Principal”, en la seccion “Presentacidon”, se encuentra la opcion “Imprimir
los formularios para presentar en UNLP” donde el director, al seleccionar esta opcion,
podra visualizar la version preliminar del proyecto que debe enviar en formato PDF.

PRESENTACION el Erviar Presentacion

{**} Cédigo del tramite PDF - Presentacion
e B

b ~|Imprimir los formularios para presentar en UNLP

60120140100004LP

B - Recibir por email |z presentacién

Otra opcion es recibir el proyecto por mail seleccionando la opcidon "Recibir por email la
presentacion”

PRESENTACION & Ervizr Presentacion

(**)} Cédigo del tramite PDF - Presentacion

;_ - Imprimir los formularios para presentar en UNLP

&

i | -IRecibir por email la presentaciénl

A continuacién se muestra la primera hoja de un proyecto de ejemplo en formato PDF.
Tener en cuenta que es una version preliminar:

60120140100004LP
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TAPA

Wi UNIVERSIDAD MACKINAL DE LA PLATA
| Secretaria de Clencia y Técnica

Vista preliminar solicitud (no valido para presentar)

Acreditacion de Proyectos I+D Tetranuales 2015

CONVOCATORIA: Acreditacion de Proyectos 1+D
Tetranuales 2015

APELLIDO Y NOMBRES: PASQUALI, MAGDALENA

TIPOY NRO DE DOCUMENTO: DNl 30426889

GRUPO: Acreditacion de Proyectos 14D
Tetranuales 2015

AREA: Exactas

Lugar y Fecha Firma

Para pegar en la tapa de cada carpeta

7. Envio de la presentacion

En la pestafia “Principal’, seccién “Presentacion”, encontrara el botéon “Enviar
Presentacion”.

A Luego de enviar la presentacion, el director no podra realizar ninguna
modificacion en la misma.
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PRESENTACION

&l Ervviar Presentacion

[(**) Codigo del tramite

PDF - Presentacion

df'_ - Imprimir los formularios para presentar en UNLP
80120140100004LP -

BA - Recibir por email la presentacién

[*] El tramite que deberd presentar ante UMLE deberd imprimirle una vez que haya presicnade &l botén "Enviar Bresentacién”.
Recuerde antes, haber registrado v revisado toda la infermacidn,

[¥*) Debe informar el cédige a les participantes del trémite para que lo ingresen mediante su rel "Banceo de dates de
actividades CyT". Luege debe habilitarles v completar la informacidn solicitada accediendo al link "Grupo de investigacidn”.

Una vez que hace clic en el boton “Enviar presentacion”, el sistema muestra una pantalla
de advertencia donde se indica que los datos no podran modificarse, si realizd la
verificacién de los datos, seleccione la opcion “Aceptar” para continuar

3 A X
Mensaje de la pagina sigeva.unlp.edu.ar:

Cercidrese de que toda la informacién se encuentra
actualizada.

A partir de este momento:
- Se registraran los cambios
- Se cerrard la presentacicén

- Ya no podra modificar los datos declaradoes

Desea continuar?

Aceptar Cancelar

7.1 Verificar envio

En la pestafa “Principal”, en la seccion “Seguimiento”, una vez que se realiz6 el envio
del proyecto, se puede observar que en la columna "Estado" el proyecto figura
“Enviado”. En la siguiente columna se puede observar la fecha del envio del mismo

Manual

Pagina 25 de 28




Universidad Nacional de La Plata
Secretaria de Ciencia y Técnica

SEGUIMIENTO Estado Actual: Enviado

ETAPAS

S1 (‘, E\' N Sistemalntegralde Gestion
Nk y Evaluacion

24/06/2014

Etapa Presentacion

Etapa Gestion y Control

Etapa de Resolucion

En esta seccion el director podra seguir el estado del tramite, hasta el resultado final
del proceso de evaluacién.

8. Presentacion

Para imprimir la versién final del proyecto, seleccionar la opcion “Imprimir los formularios
para presentar” que se encuentra en la pestana “Principal”, en la seccion “Presentacion”.

PRESENTACION &M Ervizr Presentacion -

(**) Cadigo del tramite PDF - Presentacion

Imprimir los formularios para presentar en UNLE

o

80120140200001LP|| ™

B - Recibir por email |a presentacidén

[*] El tramite que debers presentar ante UMNLE deberd imprimirle una vez que haya presienade el botén "Enviar Presentacién”.

Recuerde antes, haber registrade v revisade toda la infermacidn.
[¥*) Debe informar el cédigo a los participantes del trémite para que lo ingresen mediante su rol "Banco de datos de

actividades CyT". Luege debe habilitarles v completar |a informacidn seolicitada accediendo al link "Grupo de investigacian”.

A continuacion se muestra la primera hoja de un proyecto en formato PDF.
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L3t UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA TAPA
[ || Secretaria ge Clencla y Técnica

Acreditacion de Proyectos I+D Tetranuales 2015

CONVOCATORIA: Acreditacion de Proyectos 1+D
Tetranuales 2015

APELLIDO Y NOMBRES: PASQUALI, MAGDALENA
TIPO Y NRO DE DOCUMENTO: DNI 30426889

GRUPQ: Acreditacion de Proyectos I+D
Tetranuales 2015

AREA: Exactas

Para pegar en la tapa de cada carpeta

R

£0120140200001LP

Una vez enviada la solicitud del proyecto a través del sistema, cada Director debera imprimirla
y debera entregarla en la Unidad Académica, debidamente firmada, donde deberan constar las
firmas del Director de la Unidad de Investigacion, el Director e integrantes del proyecto y el
aval del Decano de la Unidad Académica.
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9. Consultas

Cualquier otra consulta se puede comunicar a la Secretaria de Ciencia 'y Técnica de la
UNLP al tel. 423-6816 o por mail a la direccion: acreditacion@presi.unlp.edu.ar.
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